PRZYKLADY ZYCIORYSOW ZAWODOWYCH I LISTOW MOTYWACYJINYCH

Magdalena Kowalska

DANE OSOBOWE:

Data i miejsce 13.09.1968 r., Katowice

urodzenia

Adres XX-XXX Katowice, ul. Stoneczna 23

Telefon 233 674 240
WYKSZTALCENIE:

1986-1989 r. Technikum Handlowe w Katowicach, technik handlowiec

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

2008 r. - nadal Obecnie poszukuje pracy, posiadam status osoby bezrobotnej

Sklep spozywczo-przemystowy ,Mini-Sam”, Siemianowice
Slaskie, stanowisko sprzedawca;

1996-2007 r. Zakres obowigzkdw: obstuga klienta, przyjmowanie i zamawianie
towardw, ekspozycja towardw na poétkach, rozliczanie utargow,
obstuga wagi elektronicznej;

Ill

Sklep odziezowy ,Styl”, Gliwice, stanowisko: sprzedawca
Zakres obowigzkdw: obstuga klienta, zamawianie asortymentu,
przygotowywanie wystawy sklepowej

1990-04.1995 r.

UMIEJETNOSCI:

e Obstuga kasy fiskalnej i umiejetnosc¢ fakturowania

komputerowego

e Uktadanie towaréw z pomystem

e Komunikatywnos¢

e Szybka adaptacja

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego w stopniu podstawowym
ZAINTERESOWANIA:

e Haft

e Uprawa kwiatéw i pielegnacja ogrodu

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 88).



Justyna Machejko

DANE OSOBOWE:

Imie i nazwisko: Justyna Machejko
Adres: XX-XXX Krosno, ul. Ogrodowa 7
Nr tel.: 455 677 887

WYKSZTALCENIE:

1990-1993: Zasadnicza Szkota Zawodowa nr 3 w Krosnie, zawdd: fryzjer

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

2003 - aktualnie: prace dorywcze zwigzane z zawodem wyuczonym
1993-2003: wychowywanie dzieci i opieka nad chorg matka
1990-1993: praktyki szkolne w zaktadach fryzjerskich

DODATKOWE INFORMACIE DLA PRACODAWCY:

- punktualnosc¢
- dyspozycyjnosc
- starannosc¢

ZAINTERESOWANIA:

- kosmetologia
- fryzjerstwo

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



CURRICULUM VITAE

WERONIKA RADLEWSKA
Adres: XX-XXX Sopot, ul. Szemrana 6/3
Data urodzenia: 12 czerwca 1982 Sopot
Tel. 13 43 222 22, Tel.kom. 605 555 222,
e-mail: weronikaradlewska@poczta.fm

CEL ZAWODOWY :

WYKSZTALCENIE:
1997-2002

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:
2005-2008

Gtéwne obowiazki:

2003-2005

Glowne obowiazki :

Praca w branzy gastronomicznej na stanowisku
kucharza.

Zespot Szkot Gastronomiczno-Hotelarskich
w Sopocie, zawod kucharz.

Przedszkole nr 5 w Sopocie, stanowisko
kucharz,

Przyrzadzanie wysokiej jakosci positkdw i
wydawanie ich o wyznaczonych porach, a takze
zamawianie potrzebnych do przyrzgadzenia
potraw produktdéw spozywczych.

IX Liceum Ogodlnoksztatcace im. Czestawa
Mitosza w Gdyni, stanowisko pomoc kuchenna

Przygotowywanie potraw zgodnie z wytycznymi
kucharki, zastepowanie kucharki podczas jej
nieobecnosci, dbanie o wzorowa czystosc
kuchni, naczyn i sprzetu kuchennego.

DODATKOWE KWALIFIKACJE I UMIEJETNOSCI:

ZAINTERESOWANIA:

aktualna ksigzeczka sanitarno
epidemiologiczna,

znajomos$¢  kuchni  polskiej,  wtoskiej i
francuskiej,

odpowiedzialnos$¢, rzetelnos¢ i sumiennosé,
prawo jazdy kategorii B (od 2002 roku),
znajomos$¢ jezyka angielskiego w stopniu
komunikatywnym

kuchnie $swiata, artystyczne ozdabianie potraw

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U.

nr 133, poz. 883


mailto:weronikaradlewska@poczta.fm

Katarzyna Solinska

Katarzyna Solinska
ul. Krzywa 155

38-420 Koscielisko
tel. 0-502-666-519

KWALIFIKACIE

- Praktyczna umiejetnos¢ analizy i diagnozy rynku ubezpieczeniowego.

- Wiedza z zakresu prawa ubezpieczeniowego i matematyki ubezpieczeniowej oraz
bankowosci i finanséw przedsiebiorstw.

- Wiedza i doswiadczenie w zakresie marketingu ustug finansowych.

- Umiejetnos$¢ przeprowadzania analizy ekonomiczno-finansowej przedsiebiorstwa oraz
oceny projektow inwestycyjnych za pomoca réznych metod ekonometrycznych,
finansowych i statystycznych.

HISTORIA ZATRUDNIENIA

- Kancelaria Podatkowa Ryszard Blaszyk w Poznaniu
Stanowisko: sekretarka - asystentka doradcy podatkowego 2000-2007
przepisywanie i redagowanie pism, tlumaczenie anglojezycznej dokumentacji,
prowadzenie ksiegi podatkowe, obstugiwanie poczty, udzielanie informacji,
przyjmowanie klientow Kancelarii, takze obcokrajowcow

-  Towarzystwo Ubezpieczen i Reasekuracji WARTA S.A. w Krakowie
Stanowisko: rejestrator 1997-2000
rozliczanie agentéw, rejestrowanie polis ubezpieczeniowych w zintegrowanym
systemie informatycznym, obstugiwanie baze danych o klientach towarzystwa
ubezpieczeniowego

WYKSZTALCENIE

1997 Uniwersytet Jagielloinski

studia magisterskie — Wydziat Ekonomiczny, kierunek marketing i zarzadzanie.

Temat pracy magisterskiej: Rynek ubezpieczen na zycie w Polsce - diagnoza i
perspektywy rozwoju.

DODATKOWE UMIEJETNOSCI I CERTYFIKATY

- Znajomos$¢ oprogramowania komputerowego: Word, Excel, Corel Draw.

- Znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie zaawansowanym oraz jezyka
niemieckiego
i rosyjskiego na poziomie podstawowym.

- Licencja Panstwowego Urzedu Nadzoru Ubezpieczen.

- Prawo Jazdy kategorii B.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



Jerzy Urbanik

DANE OSOBOWE:

Imie i nazwisko: Jerzy Urbanik

Data i miejsce urodzenia: 27.05.1988 r., £édz

Adres zamieszkania: XX-XXX t6dz, ul. Lwowska 15/32
Telefon: 13 43 257 82

WYKSZTALCENIE:

2002-2005: III Gimnazjum w todzi, ul. Kisielewskiego 8

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

2005-2007: Pomocnik murarza - praca sezonowa w réznych
firmach za granicq

UMIEJETNOSCI:
- obstuga betoniarki
- obstuga maszyn tynkarskich
- umiejetnos¢ pracy w zespole
ZAINTERESOWANIA:

- sport — pitka nozna (gram w druzynie miejskiej)
- mechanika samochodowa

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



Zyciorys

DANE OSOBOWE:

Adam Nowakowski

14.02.1956 r., Mystowice

XX-XXX Mystowice, ul. Dluga 24/12

Telefon: 13 43 326 67

WYKSZTALCENIE:

09.1972 - 05. 1975 - Zasadnicza Szkofta Zawodowa, Mystowice, zawod murarz

PRAKTYKI ZAWODOWE — DALSZE KSZTALCENIE:

09.1975 - 05.1977 - Zaoczne technikum budowlane, Mystowice
05.1975 - 04.1977 - pomocnik murarza, firma prywatna

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE:

2006-2007 - pomocnik murarza, prywatna firma

2002-2006 - murarz, Maxbud, budowa z zastosowaniem nowych technologii

2001-2002 - okres rekonwalescencji po wypadku, ktéremu ulegtem w pracy, spadajac
Z rabiny

1978-2000 - sprzedawca, sklep z artykutami metalowymi

DODATKOWE INFORMACJE DLA PRACODWACY:

- prawo jazdy kategorii B

- dobra organizacja pracy wtasnej

- tatwosc¢ adaptacji do nowych sytuacji
- odpowiedzialnos¢

ZAINTERESOWANIA:

- hodowla pséw rasowych
- jazda na nartach

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



LIST MOTYWACYINY

Mirostaw Tulip Warszawa, dn.
14.08.2008 r.

ul. Krajowa 7

XX-XXX Warszawa

tel. 0 607 333 333

e- mail: tulip m@interia.pl

P.H.U. Ton&Man
ul. Marynarska 6
XX-XXX Warszawa

Szanowni Panstwo,

Chciatbym zgtosi¢ swojg kandydature na stanowisko pracy - pracownik dziatu
ksiegowosci - ktore zostato ogtoszone w ,Gtosie Warszawy” w dniu 10.08.2008 r.
Z wyksztatcenia jestem technikiem ekonomistg. Posiadam bogate doswiadczenie w pracy
zawodowej, ktére nabytem pracujac w réznych zaktadach pracy. Jestem osobg rzetelng
i sumienng, a zatrudniajgc mnie przekonacie sie Panstwo, ze swojg prace wykonuje
dokfadnie i starannie. Posiadam prawo jazdy kat. B i biegle obstuguje programy
ksiegowe.

Jesli sq Panstwo zainteresowan dodatkowymi informacjami na méj temat chetnie
zgtosze sie na rozmowe kwalifikacyjna.

Z powazaniem
Mirostaw Tulip

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).


mailto:tulipek@interia.pl

LIST MOTYWACYJINY

Krosno, dnia 19.01.2008
Anna Kwiatkowska
ul. Szturmowa 67
XX-XXX Krosno
tel. 677 555 555
e-mail: anna kwiatkowska79@onet.pl

Tadeusz Motyka
Prezes

Firmy TONI Sp. zo0.0
ul. Bezkresna 89a
XX-XXX Krosno

Szanowny Panie,

W odpowiedzi na ogtoszenie zamieszczone 10.10.2008 r. w ,Nowinach dnia”
chciatabym ztozy¢ swojg aplikacje jako kandydatka na stanowisko ksiegowej .

Za moja osobg przemawia zaréwno wyksztatcenie wyzsze bezposrednio zwigzane
z finansami i rachunkowoscig jak i doswiadczenie, ktdre zdobytam pracujac w biurze ra-
chunkowym na stanowisku pomocy ksiegowej oraz jako asystentka w dziale ksiegowosci.
Posiadam teoretyczng i praktyczng wiedze z zakresu rachunkowosci budzetowej,
finansow publicznych, odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
a takze
zasad rachunkowosci i ewidencji ksiegowej. Potrafie biegle obstugiwa¢ komputer, réwniez
w zakresie programoéw ksiegowych.

Jestem osobg doktadng, sumienng i terminowq. Szybko sie ucze, cechuje mnie
réwniez pracowitos¢ i odpowiedzialno$¢ w podchodzeniu do wykonywanej pracy. Potrafie
planowad
i zorganizowac¢ prace wiasng. W pracy, o ktérg sie ubiegam mogtabym efektywnie
wykorzysta¢ zdobyte doswiadczenie, a poprzez poszerzanie wiasnej wiedzy i umiejetnosci
przyczynic sie do wzorowego funkcjonowania Panskiej firmy.

Mam nadzieje, ze bede miata przyjemnos¢ spotkac sie z Panem osobiscie podczas
rozmowy kwalifikacyjnej, by petniej przedstawi¢ swoje umiejetnosci.

Z wyrazami szacunku
Anna Kwiatkowska

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).
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LIST MOTYWACYINY

Krakéw, dn. 10.06.2008 r.
Teresa Kotlewicz
ul. Morowa 13
XX-XXX Krakow
nrtel. 13 43 555 55

Jan Nowak

Kierownik

Sklepu Spozywczo-Przemystowego
ANIA

ul. Jaéminowa 1

XX-XXX Krakow

Szanowny Panie,

W zwigzku z ogtoszeniem, ktére ukazato sie na portalu internetowym: Krakéw 24
dnia 08.06.2008 r. pragne przedstawi¢ swojg kandydature na stanowisko sprzedawcy.

Posiadam wyksztatcenie $rednie handlowe oraz trzyletnie dos$wiadczenie w
zawodzie na stanowisku sprzedawcy w branzy spozywczej i odziezowej. Dotychczasowe
zatrudnienie pozwolito mi z powodzeniem wykorzysta¢ w praktyce uzyskang w szkole
wiedze oraz zdoby¢ umiejetnosci zwigzane z profesjonalng obstugg klienta. Potrafie
obstugiwac kase fiskalng, posiadam aktualng ksigzeczke zdrowia.

Mam nadzieje, ze ta krotka charakterystyka mojej osoby zacheci Pana do
bezposredniej rozmowy ze mng, podczas ktérej bede mogta petniej zaprezentowac swojgq
kandydature.

Z wyrazami szacunku
Teresa Kotlewicz

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



LIST MOTYWACYJINY

Potok, dn. 11.02.2008 r.
Elzbieta Lotos
Potok 38 b
nrtel. 13 43 222 22
e-mail: elzbietalotos@o02.pl

Zaktad Robét Gérniczych
ul. tukasiewicza 93
XX-XXX Kluczbork

Szanowni Panstwo,

Jestem tegoroczng absolwentka Akademii Gorniczo-Hutniczej w Krakowie na
wydziale Wiertnictwa, Nafty i Gazu, o specjalnosci Ochrona $rodowiska w gospodarce.
Poniewaz swojg przyszto$¢ zawodowa chciatabym zwigza¢ z branzg goérniczg jestem
zainteresowana odbyciem stazu u Panstwa.

Jestem osobg komunikatywng, obowigzkowa, pracowita i uczciwg. Szybko
przyswajam wiedze i tatwo nawigzuje kontakt z ludzmi. Potrafie pracowac¢ zespotowo, nie
obawiam sie tez samodzielnych obowigzkdw.

Podejmujac staz w Panstwa firmie bede miata szanse na rozwdj zawodowy,
mozliwos¢ zdobycia nowych doswiadczen oraz wykorzystanie mojej wiedzy i umiejetnosci
w praktyce. Sadze, ze odbycie stazu pozwoli nie tylko na zdobycie przeze mnie nowych
kwalifikacji zawodowych, ale umozliwi takze wykorzystanie moich umiejetnosci dla
realizowania Panstwa potrzeb.

Jezeli bedq Panstwo zainteresowani mojg kandydaturg, prosze o kontakt
telefoniczny lub e-mailowy.

Z powazaniem
Elzbieta Lotos

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).
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LIST MOTYWACYINY

Chetm, dn. 06.07.2008 r.
Jan Podolski

XX-XXX Chetm, ul. Tokarskich 6/8
nrtel. 13 43 333 44

Zaklad Transportowo-budowlany
ul. Budowlana 3
XX-XXX Chetm

Szanowni Panstwo,

Jestem zainteresowany podjeciem pracy w Panstwa firmie na stanowisku
operatora walca drogowego. Przez 30 Ilat pracowatem w zawodzie hutnika w
Krosnienskich Hutach Szkta. Po zwolnieniu grupowym nabytem umiejetnosci z zakresu
obstugi walca drogowego, potwierdzone $wiadectwem ukonczenia szkolenia. Méj nowy
zawod jest zgodny z moimi zainteresowaniami.

Jestem pracownikiem sumiennym i doktadnym. Lubie prace odpowiedzialng,
wymagajacq wysitku i koncentracji. Zdecydowanie szukam pracy.

Prosze o umozliwienie mi odbycia rozmowy kwalifikacyjnej.

Z powazaniem
Jan Podolski

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawgq z dn. 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
nr 133, poz. 883).



