UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Nr sprawy CAZ.0S.251/3/12
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana w tresci SIWZ
Ustugi szkoleniowe

l. Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urad Pracy w Braniewie

14-500 Braniewo, ul. Keziuszki 118

tel.: 55 644 32 22

fax: 55 644 32 24

Godziny urzdowania: 7.30-15.30

Adres strony internetowej: http://bip.pupbraniewo.p
NIP 582 14 91 355 REGON 170783119

|. Tryb udzielenia zamowienia

1. Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawdgia 29.01.2004 r. Prawo
zamOwié publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nt3l poz. 759 z pd. zm.)
zwanej w dalszej e¢%ci specyfikacji ,ustaw’.

2. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego O wartei
szacunkowej pongj progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. @vBrzamowig
publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwipualaicznego art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 Prawo zamoOwepublicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfiketptnych warunkow zamoéwienia,
zastosowanie majprzepisy Prawo zamowfigoublicznych.

l1l. Opis przedmiotu zamowienia

Zamowienie sklada siz 5 czsci. Zmawiapcy dopuszcza mitiwos¢ skladania ofert
czesciowych na kada z ponizszych czsci.

CZESC I: RECEPCJONISTA Z OBSLUG& PROGRAMOW REZERWACYJNYCH Z
MODULEM JEZYKA NIEMIECKIEGO;
CZESC Il: PRAWO JAZDY KAT. C, C+E ORAZ KWALIFIKACJA WSEPNA
PRZYSPIESZONA,
CZESC lll: KELNER-BARMAN Z MODULEM JEZYKA ANGIELSKIEGO;
CZESC IV: OPIEKUNKA DZIECIECA Z MODULEM JEZYKA ANGIELSKIEGO.
CZESC V: PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY Z PEENA OBSEUGA PAKIETU
MS OFFICE

Projekt ,Kwalifikacje i dewiadczenie na | miejs€uvspotfinansowany zérodkow Unii Europejskiej
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CZESC |: RECEPCJONISTA Z OBStUGI PROGRAMOW REZERWACYJNYCH Z

MODULEM JEZYKA NIEMIECKIEGO

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie ustugi szkoleniowej pod nazgw
.Recepcjonista z obshagprogramoéw rezerwacyjnych z modutegzyka niemieckiegb dla
0s6b bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowynedihie Pracy Braniewie, w ramach
projektu,Kwalifikacje i doswiadczenie na | miejscuivspoétfinansowanego zgodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spokgo”.

Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0séb bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1.
2.

Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2012 r.
Czas trwania szkolenia: #6 godzin przypadaga na jednego uczestnika musi wykosi
200 godzin zegarowych (w tym zaja praktyczne minimum 50 godzin, egzamin
wewretrzny nieprzekraczagy 5 godzin) w zakresie szkolenia ¢tieigo przedmiotem
zamowienia.
Zajecia praktyczne powinny odbywaie w recepcji hotelowe;.
Intensywnd¢é szkolenia:8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godzina zegarkursu
liczy 60 minut i obejmuje zegia edukacyjne licce 45 minut oraz przemMiczaca 15
minut.
Program szkolenia powinien obejmaivezagcia teoretyczne i praktyczne (oraz
uwzgkdniat m.in. nastpujace zagadnienia:
» charakterystyk pracy w recepcji i zadania recepcjonisty,
e Organizag pracy w recepcji,
e procedury recepcyjne (zagadnienia ekonomiczno-peawozliczenia finansowe
zwhzane z dziatalnicia recepcji),
* wspotpraca z innymi dziatami hotelu,
* obstug sprztu niezlzdnego do pracy w recepcji (komputer, fax, teletmsero),
e zagadnienia z zakresu profesjonalnej obstugicigbotelowych bezpwednio |
przez telefon,
* meldowanie i wymeldowywanie §a,
e zapoznanie uczestnikdw z przepisami bhp izppomiejscu odbywania
szkolenia,
* nauk i wykorzystywanie w pracy recepcjonisty odpowiaednizytkowych
programoéw komputerowych do obstugi hoteli lub pesgu do obstugi recepciji),
*  zagcia z gzyka niemieckiego z uwzgiinieniem stownictwa bramowego
w wymiarze 80 godzin.
Program szkolenia powinien byozszerzony w celu kompleksowego przygotowanidosé
do pracy na stanowisku recepcjonisty.
Wymaga s}, aby kady uczestnik szkolenia mogt w stopniu bardzo dobrytobyé
umiegtnosci niezlzdne przy pracy na stanowisku recepcjonisty.
Szkolenie powinno zakazy¢ sie egzaminem wewtrznym oraz wydaniem Zeviadczeé
0 ukaczeniu szkolenia zgodnie z rozpgazeniem Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3
lutego 2006r. w sprawie uzyskania i uzupetnianizeprosoby doroste wiedzy ogéinej,
umiegtnosci i kwalifikacji zawodowych w formie pozaszkoln@pz. U. z 2006 r. Nr 31
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p0z.216).
8. Kiryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe krytertd znaczenie:
Cena-70%
Doswiadczenie Wykonawcy — 25%
Certyfikat — 5%
9. Kod Wspdblnego Stownika ZamowidCPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

CZESC Il: PRAWO JAZDY KAT. C, C+E ORAZ KWALIFIKACJA WSEPNA
PRZYSPIESZONA

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przepdaeaie ustugi szkoleniowej pod nagw
.Prawo jazdy kat. C, C+E oraz kwalifikacja wsha przyspieszoriadla oséb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Wdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu
.Kwalifikacje i doswiadczenie na | miejscu”wspoffinansowanego zd&rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofgo”.

Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0sob bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

Uczestnikami szkoleniaeda osoby posiadage:

=

zaswiadczenie o uzyskaniu pozytywnego wyniku egzanpatstwowego w zakresie
prawa jazdy kategorii B albo prawo jazdy kategBrii
wiek minimum 21 lat,
orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy.
Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2012 r.
Czas trwania szkolenia: Czas trwania szkolenidc ippdzin przypadaga na jednego
uczestnika musi wynasi 235 godzin zegarowych w zakresie szkoleniactelgp
przedmiotem zaméwienia.
* Prawo jazdy kat C (50 godzin szkolenia, w tym 3@zgo zagé praktycznych),
* Prawo jazdy kat C+E (45 godzin szkolenia, w tyng@a8zin zag¢ praktycznych),
» Kwalifikacja wstpna przyspieszona (140 godzin szkolenia, w tymddrop zagc
praktycznych: 8 godzin zgj praktycznych w ruchu drogowym oraz 2 godziny
zag¢ praktycznych z jazdy w warunkach specjalnych)

Intensywnd¢ szkolenia 5-8 godzin zegarowych dziennie, gdzie godzinaamaga kursu

liczy 60 minut i obejmuje zegia edukacyjne liczce 45 minut oraz przemMiczaca 15
minut.

3.

Szkolenie winno b/ przeprowadzone zgodnie z:

Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2770aiernika 2005 r. w sprawie
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawin@zez kierycych pojazdami,
instruktoréw i egzaminatorow (Dz. U. z 2005 r. Ni72 poz. 1834, z . zm.),
Rozporadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 01.04.2010m sprawie szkolenia
kierowcow wykonucych przewo6z drogowy (Dz. U. Z 2010 r. Nr 53, p8%4),

Ustawg z dnia 26 czerwca 2007r. (Dz. U. Nr 125, poz.)&8/#%ansporcie drogowym,
Ustawg - Prawo o ruchu drogowym z dnia 2 czerwca 200@e. U. Nr 108, poz.

908).
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4. Po zdaniu egzaminu z wynikiem pozytywnym Wykonawegda uczestnikom
szkolenia:

— Zaswiadczenie 0 uk@czeniu szkolenia zgodne z Rozpmizeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 27 gaziernika 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminoaani
i uzyskiwania uprawnie przez kierujcych pojazdami, instruktoréw i egzaminatorow
(Dz. U. z 2005 r. Nr 217, poz. 1834, zzp6zm.),

- Swiadectwo Kwalifikacji Zawodowej zgodne z Rozpgizeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 01.04.2010 r. w sprawie sekih kierowcdéw wykonuagych
przewoz drogowy ( Dz. U. Nr 53, poz. 314).

5. Egzamin pastwowy na Prawo jazdy kat. C ma sidby¢ w terminie maksymalnie do 7
dni od dnia ukaczenia kursu ,Prawo jazdy kat. C” z wynikiem pozytym;
6. Egzamin pastwowy na Prawo jazdy kat. C+E ma sidby¢ w terminie maksymalnie
do 7 dni od dnia ukiczenia kursu ,,Prawo jazdy kat. C+E” z wynikiem ptyzynym,
7.  Test kwalifikacyjny ma si odby¢ w terminie maksymalnie do 7 dni od dnia akpenia
kursu ,Kwalifikacja ws¢pna przyspieszona” z wynikiem pozytywnym.
8. Koszty egzaminu pstwowego dla kadego uczestnika nalg uwzgkdnic w cenie
szkolenia. Za egzamin poprawkowy Zamawggjnie ponosi kosztow.
9. O wyniku egzaminu pstwowego Wykonawca zawiadomi Zamaw@ggo w dniu
nastpujacym po egzaminie.
10. Wykonawca poinformuje rownieZamawiajcego 0 pierwszym nmiwym terminie
egzaminu poprawkowego dla 0sob, ktére egzamimakgdy z wynikiem negatywnym
11. Kurs prawo jazdy kat. C+E musi za¢zsic po zdanym egzaminie na prawo jazdy kat. C
przez wszystkich uczestnikow. W przypadku brakuygrilO osobowej, nie pgdiej niz
30 dni po zakaczeniu kursu na prawo jazdy kat. C, Zamawdgjmaze pokierowa w
miejsce osoby, ktéra nie ukczy egzaminu z wynikiem pozytywnym, kolgjn
bezrobotyn osole, uprawnion do przysipienia do kursu na prawo jazdy kat. E do C.
12. Kurs Kwalifikacja wstpna przyspieszona musi zgé€zsic po zdanym egzaminie na
prawo jazdy kat. C+E przez wszystkich uczestnik®W.przypadku braku grupy 10
osobowej, nie pfniej niz 30 dni po zakfczeniu kursu na prawo jazdy kat. C+E,
Zamawiagcy maze pokierowd w miejsce osoby, ktora nie uktzy egzaminu z
wynikiem pozytywnym, koleja bezrobotg osolg, uprawniom do przysipienia do
kursu Kwalifikacja wsgpna przyspieszona.
13. Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryter@dn znaczenie:
Cena—-70%
Doswiadczenie Wykonawcy — 25%
Certyfikat — 5%
14. Kod Wspdlnego Stownika Zamowie(CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe, oraz
(CPV) 80411200-0Ustugi szkét nauki jazdy

CZESC Ill: KELNER-BARMAN Z MODULEM J EZYKA ANGIELSKIEGO

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie ustugi szkoleniowej pod nagw
.Kelner-barman z modutengzyka angielskiegbdla oséb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu ,Kwalififac doswiadczenie na

| miejscu” wspoétinansowanego zérodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.
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Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0sob bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1. Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listdg 2012 r.

2. Czas trwania szkolenia: #6 godzin przypadafa na jednego uczestnika musi wyigosi
200 godzin zegarowych (w tym minimum 50 godzine&apraktycznych i egzamin
wewretrzny nieprzekraczagy 5 godzin) w zakresie szkolenia efieigo przedmiotem
zamoOwienia
Intensywnd¢ szkolenia: 8 godzin zegarowych dziennie, gdziezgwd zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zagia edukacyjne liccce 45 minut oraz przemMiczaca 15
minut.

4. Zajecia praktyczne powinny odbywaie w restauracji.

3. Program szkolenia powinien zawiéraagcia teoretyczne i praktyczne oraz uwziyliat

m.in. nas¢pujace zagadnienia:
* podstawowe czynriggi organizacyjne w barze,
e aparatura, ugglzenia techniczne i spitzgastronomiczny,
* podstawowe zasady higieny,
* przyjecia okoliczndciowe,
» organizacja stanowiska pracy kelnera i barmana,
* przygotowanie baru do pracy,
» kwalifikacje i predyspozycje zawodowe pracownik@mweisu,
» technika podawania potraw,
* sposoby podawania deserow,
» zasady przygotowywania potraw przez kelnera w ob@tikonsumenta,
» technika podawania napojow bezalkoholowychaggeh i zimnych,
» technika podawania napojéw alkoholowych,
* organizacja przyg - bankietéw w zaktadach gastronomicznych,
» koktajlbar i jego rola w zaktadzie gastronomicznym,
» obstuga géci w zaktadach gastronomicznych,
» zagcia z gzyka angielskiego z uwzglnieniem stownictwa braowego w
wymiarze 80 godzin

4. Program szkolenia powinien &yozszerzony w celu kompleksowego przygotowanid osé
do pracy na stanowisku kelner-barman.

5. Wymaga s, aby kady uczestnik szkolenia mogt w stopniu bardzo dobrydoby¢
umiegtnosci niezledne stanowisku kelner-barman.

6. Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryterd znaczenie:

Cena—-70%
Doswiadczenie Wykonawcy — 25%
Certyfikat — 5%
7. Kod Wspolnego Stownika Zamowi€CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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CZESC IV: OPIEKUNKA DZIECI ECA Z MODUtEM JEZYKA ANGIELSKIEGO

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przepdaeaie ustugi szkoleniowej pod nagw
,Opiekunka dziececa z modutem egyka angielskiego” dla o0s6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Wdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu
.Kwalifikacje i doswiadczenie na | miejscu”wspoffinansowanego zd&rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spofgo.

Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0soOb bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1. Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2012 r.

2. Czas trwania szkolenia: Czas trwania szkolenid¢ igdzin przypadagga na jednego
uczestnika musi wynasi200 godzin zegarowych (w tym minimum 50 godzire&aj
praktycznych i egzamin wewtizny nieprzekraczagy 5 godzin) w zakresie szkolenia
objetego przedmiotem zamowienia. Intensyéwh®zkolenia: 8 godzin zegarowych
dziennie, gdzie godzina zegarowa kursu liczy 60utirobejmuje zajcia edukacyjne
liczace 45 minut oraz przemniczaca 15 minut.

3. Zajecia praktyczne powinny odbywaic w placowkach przedszkolnych.

4. Program szkolenia powinien uwzgdhiat m.in. nastpujace zagadnienia:

» Stosowanie wybranych form komunikacji interpersoeal oraz metod-
poznawania dziecka,

» okreslanie potrzeb dziecka i sposobu ich zaspakajania,
» stosowanie podstawowych zasad wychowania,
» stosowanie wybranych zabaw i gier wplya@jch na rozwoj dziecka,
e utrzymywanie w czyskzi skory dziecka i jego otoczenia,
* udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej w stAreagraenia
| zapobieganie urazowoa,
e pomaganie w wykonywaniu pomiarow podstawowych patedmv zyciowych i
zapobieganie chorobom;
* zagcia z fgzyka angielskiego z uwzglnieniem stownictwa braowego
w wymiarze 80 godzin
5. Program szkolenia powinien byozszerzony w celu kompleksowego przygotowania
0s6b do pracy.
6. Wymaga sj, aby kady uczestnik szkolenia mogt w stopniu bardzo dobmdoby
umiegtnosci niezledne do pracy na stanowisku opiekunka dzii
7. Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryterc znaczenie:
Cena — 70%
Doswiadczenie Wykonawcy — 25%
Certyfikat — 5%
8. Kod Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
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CZESC V: PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY Z PEtN4 OBSt UG4 PAKIETU
MS OFFICE

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie ustugi szkoleniowej pod nagw
.Przedstawiciel handlowy z peta obstug pakietu MS Officé dla os6b bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Wdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu
.Kwalifikacje i daswiadczenie na | miejscu”wspotfinansowanego zdrodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spokgo.

Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0séb bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1. Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2012 r.

2. Czas trwania szkolenia: Czas trwania szkolenid¢ igmdzin przypadagga na jednego
uczestnika musi wynosi200 godzin w zakresie szkolenia gbgo przedmiotem
zamOwienia ( w tym egzamin wewnzny nieprzekraczagy 5 godzin). Intensywrio
szkolenia: 8 godzin zegarowych dziennie, gdzie gwdzegarowa kursu liczy 60
minut i obejmuje zaria edukacyjne liczce 45 minut oraz przegiczaca 15 minut.

3. Program szkolenia powinien uwzdhia¢ m.in. nastpujace zagadnienia:

. Autoprezentacja, kreowanie wiasnego wizerunku,
. Metody pozyskiwanie klienta;

. Przygotowanie do rozmowy handlowej;

. Zrodta pozyskiwanie informaciji rynkowych;

. Analizowanie i interpretowanie informacji marketowgych;
. Skuteczna prezentacja produktu;

. Techniki argumentaciji;

. Techniki negocjaciji;

. Kreowanie wizerunku Firmy;

. Finalizowanie transakcji;

. Podtrzymywanie kontaktow z Klientem;

. Wystawianie faktury, rachunku;

. Obstuga pakietu MS Office;

. Sporadzanie dokumentéw sprzedavo-raportowych;

4. Program szkolenia powinien byozszerzony w celu kompleksowego przygotowania
0s6b do pracy.
5. Wymaga s}, aby kady uczestnik szkolenia mogt w stopniu bardzo dobmdoby
umiegtnosci niezledne do pracy na stanowisku przedstawiciel handlowy.
6. Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe kryter znaczenie:
Cena — 70%
Doswiadczenie Wykonawcy — 25%
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Certyfikat — 5%

7. Kod Wspodlnego Stownika Zamowi€dCPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Dotyczy wszystkich cgsci:

1.

2.

Wykonawca zapewnia serwis kawowy w postaci: kawerbhty, wody mineralnej,
drozdzowek lub ciastek.
Instytucja szkoleniowa ma posig&daaktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych WUP.
Zamawiajcy dopuszcza nmiwosé zorganizowania ze¢ szkoleniowych poza
Braniewem. W przypadku przeprowadzenia szkolenzap®raniewem wymagane
jest zapewnienie przez Wykonasvc
* dowozu wszystkich uczestnikdw szkolenia z Branietita miejsca zaf
szkoleniowych i z powrotem, jeli odlegig¢ z Braniewa do miejsca
odbywania zaj¢ jest mniejsza 250 km, lub
* wyzywienia wszystkim uczestnikom (wliczonego w koszkdenia) tj. 3
positkbw dziennie gniadanie, obiad sktadgjy sk z dwoch da i kolacja)
oraz zakwaterowania na czascgagzkoleniowych (pokoje maksymalnie 4
osobowe) wraz z zapleczem sanitarnynrelie odlegia¢ z Braniewa do
miejsca odbywania zgj jest weksza nk 50 km.
Podczas realizacji szkolenia dopuszczasizeprowadzenie zgj z podziatem na
mniejsze grupy.
Lokal, w ktérym Ilgda przeprowadzane zgjia powinien by przestronny
i przewiewny, posiadapomieszczenia sanitarne, gwaragtej nauk w warunkach
wymaganych w obowrujacych przepisach bezpiedmtwa i higieny pracy, a jego
wyposaenie i pomoce dydaktyczne dostosowane do prowaazakiolé bedacych
przedmiotem zamowienia.
Materiaty szkoleniowe przekazywane nieodptatniedesanu uczestnikowi szkolenia
musz by¢ adekwatne do téei szkolenia oraz dobre jakmowo. Materiaty powinny
by¢ przekazane na wiasfiokazdemu uczestnikowi szkolenia za pokwitowaniem na
pocatku szkolenia Bdz na biegco zgodnie z realizowanym tematemezaj
Zagadnienia powinny by rozpisane w programie szkola, okreslajac temat
zaje¢ edukacyjnych oraz formy, w jakich zagcia beda realizowane np.:
wyktady, ¢éwiczenia, =zagcia praktyczne (naley podaé ilosé godzin
przeznaczonych na poszczegolne formy).
Materiaty, sprzt i narzdzia powinny by przygotowane w iléci umazliwiajacej w
stopniu bardzo dobrym nabycie przez uczestnikOw olsrka umiegtnosci
teoretycznych i praktycznych.
Zamawiajcy wymaga, aby szkolenie odbywat@ siodziennie od poniedziatku do
piatku, w kolejno nasfpujacych po sobie dniach, w godzinachedry 08: 00 a
18:00.Dopuszczalne jest zaplanowaniegzay sobogt.

10.Uczestnicy szkolenia, ktorzy ukczag szkolenie z wynikiem pozytywnym, powinni

otrzym& odpowiednie dokumenty (aiadczenie, certyfikat, itp.) w dniu
zakaiczenia szkoleniagwiadczce o ukdczeniu szkolenia i nabyciu uprawnie
zgodnie przepisami w tym zakresie.

11.Kazdy uczestnik szkolenia winien posigdalzienniczek edukacyjnych zgj

szkolenia, zwierary nas¢pujace informacje: data, ik godzin zaj¢ odbytych w
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danym dniu, tematyka zgj, podpis wykladowcy/instruktora i podpis uczestnika
szkolenia.

12.Poniewa srodki finansowane na realizacje przedmiotu zamoiaigpochodz z
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wykonawca z@&né@wvjest bezwzgtinie
zobowhzany do oznaczenia dokumentacji towarzgef wykonaniu zamowienia
poprzez umieszczenie logo EFS i napisu gpagice]j tresci Projekt,Kwalifikacje i
daswiadczenie na | miejscuivspotfinansowany zdrodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, oraawoegniego oznaczenia logo
EFS pomieszcze w ktorych realizowanedola szkolenia.

13.Wykonawca jest obowrany ubezpieczy osoby od nasgpstw nieszcgliwych
wypadkéw, o ktérych mowa w art. 41 ust. 7 i 8 ustandnia 20 kwietnia 2004 roku
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku prgtgkst jednolity Dz.U z 2008 r. Nr
69, poz.415, z pd zm.), po wskazaniu 0s6b przez zamaygego. Powyszy koszt
nalezy uja¢ w kosztach szkoleniach ogoétem.

14.Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia ma obaek dostarczenia
Zamawiagcemu, co najmniej na 3 dni przed zawarciem umovgzegotowego
harmonogramu zeg.

15.Wykonawca ma obowrek wraz z rachunkiem przedstédwrahcznik bedacy
zestawieniem kategorii wydatkow ebjch danym rachunkiem.

IV. Termin wykonania zamowienia
Planowany termin wykonania zaméwienia: do 30 liattgp2012 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia
tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogbiegd sic Wykonawcy, ktérzy spetniagj
warunki, dotycace udziatu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22. ust. 1 ustawy:
1.1Posiada uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalndci lub czynndci, jezeli

przepisy prawa naktadajobowizek ich posiadania — za spetla@@go warunek
Zamawiajcy uzna wykonaws ktory:

- Posiada aktualny wpis do rejestru instytucji $ekmwych prowadzony przez
wojewodzki urad pracy whdciwy ze wzgedu na siedzi® wykonawcy, zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku onproji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz.U z 2008 r. Nr G#2z.415, z pd. zm.); speftania/nie
spetnia

1.2Posiadaj wiedz i doswiadczenie;za spetnigjcego warunek Zamawiajacy uzna
Wykonawe;, ktory:

a) dla Il czesci zamdwienia - wykaze co najmniej 1 grupoavustug szkoleniovg
(grupa licaca przynajmniej 5 oséb) o podobnym zakresie, w ikrestatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, zejeokres prowadzenia dziataléw jest
krotszy — w tym okresie, z podaniem ich wacip przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow, oraz zatzeniem dokumentu potwierdzeggo, ze te ustugi zostaly
wykonane lub s wykonywane nalgycie; spetnia / nie spetnia

b) dla czsci I, lll, IV, V zamOwienia - wykaze co najmniej 3 grupowe ustugi
szkoleniowe ( grupa ligza przynajmniej 5 osob) o podobnym zakresie, w si&re

Projekt ,Kwalifikacje i dewiadczenie na | miejs€uvspotfinansowany zérodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladaniert, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich tesni, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow, oraz zgizeniem dokumentu potwierdzeggo,ze te ustugi
zostaty wykonane lugsvykonywane nalgycie; spetnia / nie spetnia

1.3Dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobamolrgmi do
wykonywania zamowienia - za spelaeggo warunek Zamawggy uzna
Wykonawe;, ktory;

a) dla wszystkich czsci zamowienig przedstawi wykaz wypogania zaktadu i
urzadzen dostpnych Wykonawcy ustug w celu realizacji zamowiewiaz z
informacp o podstawie dysponowania tymi zasobaspetnia/ nie spetnia

b) dla czesci | zamowienia

- wykaze co najmniej jednego wykiadowcdo prowadzenia z&j
teoretycznych z wyksztatlceniem ugzym kierunkowym (w zakresie
wyktadanego przedmiotu), uprawnieniami pedagogigaryminimum
3 letnim d@dwiadczeniem zawodowym jako wyktadowca, nauczyciel
przedmiotbw zawodowych Ilub prowadzacy szkolenie etbj
przedmiotem zamowienia;

- €0 najmniej jednego instruktora g&jpraktycznych z wyksztatceniem
co najmniejsrednim, z uprawnieniami pedagogicznymi i co najij8ie
letnim staem pracy zwjzanym z obstuga recepcji lub zagzaniem
personelem hotelowym;

- co namniej jednego wykladowc jezyka niemieckiego z
wyksztatceniem wWHsZym magisterskim, uprawnieniami
pedagogicznymi i 3 letnim stam pracy jako nauczycielezyka
niemieckiego bhdz prowadzacy szkolenia lub kursyzykowe;

i informacp o podstawie do dysponowania tymi osobapeinia/nie spetnia

c) dla czsci Il zamowienia:

- wykaze co najmniej jednego wyktadowaag¢ teoretycznych i dwoch
instruktorow  zaj¢ praktycznych z co najmniej srednim
wyksztatlceniem i co najmniej dwuletnim ddadczeniem w
prowadzeniu szkofe lub kurséw zgodnym z przedmiotem
zamowienia; i informagjo podstawie do dysponowania tymi osobami:
spetnia/nie spetnia

d) dla czsci lll zamowienia:

- wykaze co najmniej jednego wykiadowcdo prowadzenia z&j
teoretycznych z wyksztatlceniem ugzym kierunkowym (w zakresie
wyktadanego przedmiotu), uprawnieniami pedagogigaryminimum
3 letnim d@dwiadczeniem zawodowym jako wyktadowca, nauczyciel
przedmiotéw zawodowych Ilub prowadzacy szkolenie etbj
przedmiotem zamowienia;

- €0 najmniej jednego instruktora g&jpraktycznych z wyksztatceniem
co najmniejsrednim, z uprawnieniami pedagogicznymi i co najij8ie
letnim staem pracy zwizanym z prag na stanowisku kelner-barman

- co najmniej jednego wyktadowc jezyka angielskiego z
wyksztatceniem wxszym magisterskim, uprawnieniami
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pedagogicznymi i 3 letnim stam pracy jako nauczycielezyka
angielskiego §dz prowadzacy szkolenia lub kursyykowe;

i informacp o podstawie do dysponowania tymi osobap®gtnia/nie spetnia

e) dla czesci IV zamowienia:

wykaze co najmniej jednego wykiadowcdo prowadzenia z&j
teoretycznych z wyksztatceniem #szym kierunkowym (w zakresie
wyktadanego przedmiotu), uprawnieniami pedagoginznyminimum

3 letnim d@wiadczeniem zawodowym jako wyktadowca, nauczyciel
przedmiotdw zawodowych Ilub prowadzacy szkolenie etabj
przedmiotem zamowienia;

co najmniej jednego instruktora g&jpraktycznych z wyksztatceniem
co najmniejsrednim, z uprawnieniami pedagogicznymi i co najjBie
letnim staem pracy zwizanym z opiek nad dziémi

co namniej jednego wykladowc jezyka angielskiego z
wyksztatceniem wxszym magisterskim, uprawnieniami
pedagogicznymi i 3 letnim stam pracy jako nauczycielezyka
angielskiego Bdz prowadzacy szkolenia lub kursyzykowe;

i informacp o podstawie do dysponowania tymi osobapgtnia/nie spetnia
f) dla czesci V zaméwienia:

wykaze co najmniej jednego wykiadowcdo prowadzenia za&j
teoretycznych lukliwiczen z wyksztatceniem waszym kierunkowym
(w zakresie wyktadanego przedmiotu), uprawnienipedagogicznymi

i minimum 3 letnim déwiadczeniem zawodowym jako wyktadowca,
nauczyciel przedmiotow zawodowych lub prowadzadypkenie obgte
przedmiotem zamowienia;

co najmniej jednego instruktora gajpraktycznych z wyksztatceniem
co najmniejsrednim, z uprawnieniami pedagogicznymi i co najmBie
letnim staem pracy na stanowisku przedstawiciela handlowego

co namniej jednego wykladowc jezyka angielskiego z
wyksztatceniem wWHsZym magisterskim, uprawnieniami
pedagogicznymi i 3 letnim stam pracy jako nauczycielggzyka
angielskiego bdz prowadzacy szkolenia lub kursyzykowe;

i informacp o podstawie do dysponowania tymi osobapeinia/nie spetnia
g) dla wszystkich czsci zamowienia: ztozy oswiadczenieze osoby, ktore bda
uczestniczy w wykonywaniu zaméwienia posiadajyymagane uprawnienia,
jezeli ustawy naktadajobowihzek posiadania takich uprawnjespetnia/ nie
spetnia
1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej,
Zamawiajcy nie wyznacza szczegoOtowego warunku w tym zagresi
Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamoOwienia lub zdolr@iach finansowych innych podmiotow. Wykonawca widgak
sytuacji zobowjzany jest udowodii Zamawiajcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezkednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicio przedstawiaic w tym celu
pisemne zobowgranie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzhidnych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.
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3. Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetniania warunkéw udziatu w pggbwaniu podlega
beda wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym pogpowaniu wyklucza si Wykonawcow, ktorzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Prawa@aien publicznych.

oo

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwa skt za odrzucos
Zamawiajcy odrzuca ofeg, jezeli:

jest niezgodna z ustaw

jej tres¢ nie odpowiada tgei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdawpeblicznych,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniie przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

zostata zlaona przez Wykonawc wykluczonego z udzialu w pegtowaniu
0 udzielenie zamowienia,

zawiera b¢dy w obliczeniu ceny,

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia gorenia zawiadomienia nie zgodzit sia
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 uspk. 3,

jest niewana na podstawie oglinych przepisow.

7. Ocena spetnienia warunkow udzialu w gestwaniu dokonana ¢ozie w oparciu
0 dokumenty zioone przez Wykonawcw niniejszym posipowaniu metogl warunku
granicznego spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz oswiadczea lub dokumentow, jakie maja dostarczy wykonawcy w celu

potwie

rdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu:

A.W zakresie wykazania spetniania przez wykonawcwarunkéw ktérych mowa w art.

22 ust.

a)

b)

1 ustawy:

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
Zamowie publicznych- (zajcznik nr 3).

Wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczeé okresowych lub aigltych rownie
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niglttym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i déwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedywem
terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszazeto udziatu w pospowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, orazazaeniem dokumentu
potwierdzagcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lubws/konywane
nalezycie (zahcznik nr 6);

c) wykazu narzdzi, wyposaenia zaktadu i uggzen technicznych dogpnych

wykonawcy ustug w celu realizacji zaméwienia wrazinformacp 0 podstawie
dysponowania tymi zasobami(zeknik nr 8).

d) wykazu osoOb, ktore dola uczestniczy w wykonywaniu zamowienia, wraz z

e)

informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyathgswiadczenia i wyksztatcenia

niezlednych do wykonania zamowienia, a zekzakresu wykonywanych przez nich
czynnagci, oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami;

oraz gwiadczenia,ze osoby, ktore dulg uczestniczy w wykonywaniu zamowienia,

posiadag wymagane uprawnienia, zeli ustawy nakiadaj obowhzek posiadania

takich uprawnié (zahcznik nr 7);
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B. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczen na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z ¢mstvania 0 udzielenie
zamowienia z art. 24 ust.1 Prawa zamdwpeblicznych (zajcznik nr 4).

D. Na oferte sktadaja sie:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
¢)
h)

dokumenty okreslone w pkt. VI oraz zafczniki

Formularz ofertowy z wykazaniem oséb do kontaktéwZamawiagcym-
wypetniony i podpisany przez Wykonagv(zahcznik nr 1).

Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez \blygwe (zahcznik nr 2).
Oswiadczenie o akceptacji postanowieimowy przez Wykonawc - (wzor
umowy w zagczniku nr 5).

Program szkolenia.

Numer z Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzgm przez odpowiedni
Wojewoddzki Urad Pracy.

Pisemne ¢wiadczenie, o dysponowaniu odpowiednimi pomiesziexen do
realizacji zamowienia.

Wzory dokumentéw kacowych pdwiadczajcych ukaczenie kursu przez
uczestnikéw szkolenia,

F. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofertyvspdinej:

a)

b)

W przypadku oferty skiadanej przez Wykonawcow ubpych sé wspoélnie o
udzielenie zaméwienia publicznego, dokumenty patizajce, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada #@dy z Wykonawcdéw oddzielnie, pozostate
dokumenty sktadane svspolnie.

Wykonawcy sktadacy ofert wspodlg ustanawiagg petnomocnika do
reprezentowania ich w p@gowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo must by
ztozone w oryginale lub kopii pwiadczonej za zgoddé z oryginalem przez
notariusza. Zamawiafy pozostaje w kontakcie z petnomocnikiem i do aieg
kieruje informacje, korespondengjp.

VII. Informacja 0 sposobie porozumiewania & Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania dwiadczea Iub dokumentow, a takee wskazanie 0s0Ob
uprawnionych do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie d&wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informac@mawiajcy i

Wykonawcy przekazgj pisemnie, faxem lub mailem. Pytania mu$gc kierowane na
adres Zamawigfego.
a. Osoly ze strony Zamawiagego upowznions do porozumiewania &i z

Wykonawcami jest: Agnieszka Gaiora tel. 55 644 2912, Joanna Fedirko tel.
55 644 22 31, w godzinach 10:00-13:00.

2. Wyjasnienie trdci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:
a. Wykonawca mee zwrécé sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ.

Zamawiajcy udzieli wyja&nien niezwtocznie tym, ktorym przekazat specyfikacj
nie p&niej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b. Jezeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptynie do Zamawiafego péniej niz

do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tewnshtadania ofert
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lub dotyczy udzielonych wyfmien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien lub
pozostawd wniosek bez rozpatrzenia.

Tres¢ zapytania oraz udzielone wyjaenia zostasm jednoczeénie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaogz ujawnianigrodta
zapytania oraz zamieszczone na stréoie://bip.pupbraniewo.pl

Nie udziela s§ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§neen czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawizggo zapytanie w sprawach
wymagajcych zachowania pisemém postpowania.

3. Modyfikacja tréci SIWZ:
a. W uzasadnionych przypadkach Zamawcgj maze przed uptywem terminu

b.

sktadania ofert zmodyfikowatres¢ SIWZ,

Wprowadzone modyfikacje, uzupetnienia, w tym terdmim zostan przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ orastar zamieszczone
na stronie internetoweittp://bip.pupbraniewo.pl

Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia zmiany SIWZ jaldwniez pytania
Wykonawcow wraz z wygnieniami st sie integralm czescig SIWZ i beda
wigzace przy skladaniu ofert,

Jezeli wprowadzona modyfikacja #e specyfikacji nie prowadzi do zmiany $o
ogtoszenia Zamawiagy maze przedhay¢ termin sktadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertachzgé bedzie to niezbdne,

Jezeli wprowadzona modyfikacja e specyfikacji prowadzi do zmiany t@
ogtoszenia Zamawiggy zamidci w Biuletynie ZamoOwié Publicznych
,Ogloszenie o zmianie ogtoszenia zamieszczonego vle§nie Zamowié
Publicznych”, przedimajac termin skiadania ofert o czas niedhy na
wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawgyj zamidci informacg o zmianach
réwniez na stronie internetowéittp://bip.pupbraniewo.pl

VIII. Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwi gzania oferty

1.
2.

3.

X.

Bieg terminu zwgzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca pozostaje zgaany ofery przez okres 30 dni od uptywu terminu skfadania
ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dreg uptywem terminu zwzania
oferta Zamawiajcy maze tylko raz zwrdd sie do Wykonawcow o wyraenie zgody na
przedhzenie tego terminu 0 oznaczony okres, niezstty jednak i 60 dni.

Wykonawca mee przedtay¢ termin zwizania oferd samodzielnie, zawiadamagj o tym
Zamawiajcego.

Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:

a.

Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedry ofere, w formie pisemnej, w egyku
polskim, napisanna maszynie lub w formie wydruku komputerowego.
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b. Koszt zwhzany z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofere.

c. Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia wyjaagaodpisu 0s0Ob
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie pgakrczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

d. Oferta podpisana przez upam@onego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zahczenia wiaciwego gwiadczenie petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

e. Oferta powinna zawieta wszystkie wymagane dokumentysweadczenia i
zalczniki, o ktérych mowa w SIWZ.

f. Poprawki w ofercie powinny k&y naniesione czytelnie i opatrzone podpisem
osoby/ 0s6b podpisagych ofert.

g. Wszystkie oferty powinny iyspkete w sposéb trwaty, zapobiegay mazliwosci
dekompletacji zawartai oferty.

2. Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspolnej przez dwa lukzog] podmioty
gospodarcze(konsorcja/ spoétki cywilne).

a. Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamowienia.

b. Wykonawcy ustanawiajpetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o
udzielenie zamoéwienia, reprezentowania i zawara@owy. Pethomocnictwo
winno by wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpesgnzez
prawnie upowaznionych przedstawicieli kalego z Wykonawcow wygpujacych
wspodlnie, ktére naley zabczy¢ do oferty.

c. Oferta winna by podpisana przez kdego z Wykonawcoéw wysbujacych
wspdlnie lub przez upowviaionego przedstawiciela.

d. Wykonawcy ubiegacy sk wspolnie o udzielenie zamoéwienia ponpsolidarm
odpowiedzialné¢ za wykonanie umowy.

e. Jeeli oferta wspolna zimna przez dwoch lub wiej Wykonawcow zostanie
wytoniona w prowadzonym pagiowaniu jako najkorzystniejsza przed
podpisaniem umowy Zamawigly zazada w wyznaczonym terminie zenia
umowy regulujcej wspotprae tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich
Wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata zdawwaie mae by krotszy ni
termin realizacji zamowienia.

3. Sposo6b zaadresowania oferty:

a. Oferte nalezy ziozy¢ w nieprzezroczystej, zamkiej kopercie/opakowaniu w
Sposob gwarantagy zachowanie poufrdoi jej tresci oraz zabezpieczgiej jej
nienaruszaln& do terminu otwarcia ofert.

b. Koperta zawieraca ofer¢ powinna by zaadresowana do Zamavdigggo na
adres podany w punkcie | niniejszej specyfikaagppiatrzona nazgy doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczona w sposOlemasty:

,Oferta szkoleniowa — ..........................."
nazwa szkolenia
nie otwierd przed31.07.201y0dz. 10:15”

c. Zamawiajcy hnie ponosi odpowiedzialdo za zdarzenie wynikagge z
nienaleytego oznakowania koperty lub braku jakichkolwiekwymaganych
informaciji.
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XI. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte nalery ztozy¢ w siedzibie Zamawiggego, pokdj 3 ul. Kéciuszki 118, 14-500
Braniewo

2. Termin skiadania ofert uptywa dnia1.07.2012 godz 10:00.

3. Oferty otrzymane przez Zamawjaggo po terminie zostanniezwtocznie zwrdocone
Wykonawcy zgodnie z obowzujacymi w tym zakresie przepisami

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zndidnb wycofa
oferte. Wymaga si zachowania formy pisemne,;.

XII. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzghnia wszelkie zobowrania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
-z wyodebnieniem nalenego podatku VAT- zgodnie z przepisami w tym zaikres

Cena podana w ofercie powinna obejméwaszystkie koszty i skiadniki zwrane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymeprZzamawiajcego.

Cena nie ulega zmianie przez okrexmci oferty (zwhzania z ofet)

Cere za wykonie przedmiotu zamowienia ngleprzedstawd w ,Formularzu cenowym”
stanowijcym zahcznik do niniejszej SIWZ, a naggnie tak obliczoa cere przenié do
.Formularza ofertowego” stanowdym zahcznik do niniejszej SIWZ.

Cere za wykonanie przedmiotu zamdéwienia ngl@rzedstawd w ,Formularzu ofertowym”
stanowicym zahcznik do niniejszej SIWZ.

XIlI. Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego, pokoj 13
dnia:31.07.2012 godz.10:15
2.  Wykonawcy mog by¢ obecni podczas otwierania ofert

XIV. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiaj gcy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobaceny ofert

1. Kryteria oceny- Zamawiagy uzna oferty za spetnigje wymagania i przyjmie do
szczegOtowego rozpatrywaniazéd:
a. oferta spetnia wymagania SIWZ,
b. oferta zostanie zimna w wyznaczonym przez Zamavi@go terminie,
c. Wykonawca przedstawi ofert zgoda co do tréci z wymaganiami
Zamawiajcego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznychcod przy ocenie ofert, ktore
oceniane &da w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkow getawionych przez
Wykonawcow w zakresie kdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryteriurigrta otrzyma maksymadnilosé
punktow ustalog w ponizszym opisie, pozostate ety oceniane odpowiednio-
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszegghaw oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriow i ustajppunktacg: 0-100 pkt.(100%=100 pkt.)
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4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o pgayjw niniejszym pospowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione paaji

Lp | Nazwa Waga Szczegobtowy opis Uwagi
kryterium kryterium objasnienia
1. | Cena szkolenia 70% Cena oferowana minimalna/ctarsy
badanej x 70%
2. | Dawiadczenie | 25% Decyduje liczba przeprowadzonych
Wykonawcy szkoler grupowych (grupy liczce co

najmniej 5 0sob) w zakresie ebjm
niniejszym zamowieniem w ggju
ostatnich trzech lat, ajeli okres
dziatalngci jest krotszy to z okresu
prowadzenia dziatalrioi.

Oferty zostaa ocenione na podstawie
wykazu sporgdzonego przez
Wykonawe wedtug ilaici
przeprowadzonych szkalgrupowych.
Punktacja w tym kryterium zostanie
przyznana wedtug nagtujacego
porzdku:

- dla czesci I, 11, 1V, V:

- 6 i wigcej szkolé — 25 pkt.

- 4-5 szkol@é — 15 pkt.

- 3 szkolenia - 5 pkt.

- dla czesci 1l :

4 i wiccej szkolé — 25 pkt.

2-3 szkolenia — 15 pkt.

1 szkolenie — 5 pkt.

3. | Certyfikat 5% Posiadanie certyfikatu — 5 pkt.
jakaosci ustug Brak certyfikatu — O pkt.
obejmupcy
swoim
zakresem
przedmiot
zamowienia

RAZEM 100%

1. Oferta wypetiajca w najwyszym stopniu wymagania oktene w kadym Kkryterium
otrzyma maksymaln liczbe punktéw. Pozostatym Wykonawcom, wypeta@jm
kryteria przypisane zostanie odpowiednio mniejgzagorcjonalnie) liczba punktow.

2. Wynik oferty, ktoéra przedstawia najkorzystniejszyilabs zostanie uznany za
najkorzystniejsg ofere. Realizacja zamoOwienia zostanie powierzona Wykayaw
ktorego oferta uzyska najwyz ilos¢ punktow.

3. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrang.
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XV. Informacja o formalno sciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w

ok

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczneg

Zamawiagcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertzawiadomi
Wykonawcow podajc w szczegoIngi:
a. nazwe firmy, siedzike, adres Wykonawcy, ktdrego ofertvybrano uzasadnienie
wyboru, oraz innych Wykonawcow, ktérzy zidi oferty wraz z punktagj.
b. uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofertlijbedzie miato miejsce,
c. uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykariaw jezeli takie kpdzie
miato miejsce,
d. termin po uptywie, ktérego nxtiwe bedzie zawarcie umowy.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferostanie zamieszczone w siedzibie
Zamawiajcego na tablicy ogtosaeraz na stronie internetowleitp://bip.pupbraniewo.pl
O uniewanieniu posipowania 0 udzieleniu zamoOwienia publicznego Zampeya
zawiadomi réwnoczmie wszystkich Wykonawcow, na tablicy ogtoszeraz na stronie
internetowejttp://bip.pupbraniewo.pl
Zamawiajcy podpisze umowz Wykonawa, ktory przedtay najkorzystniejsz ofert.
Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:
a) wterminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienvayborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub dretgktronicza, lub
b) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienta wyborze
najkorzystniejszej oferty, yeli zostato ono przestane pisemnie
c) w przypadku, gdy w pogbowaniu zt@aona zostata tylko jedna oferta lub nie
odrzuconozadnej oferty oraz nie wykluczonadnego Wykonawcy, nxbwe
jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminu.
O miejscu | terminie podpisania umowy Zamawig powiadomi wybranego
Wykonawe.
W przypadku, gdy okee sk, ze Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrardzie
uchylat s¢ od zawarcia umowy Zamawigy maze wybra& oferke najkorzystniejsz
spairod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich poep oceny, chybaze zachodzi
przestanka do uniewzaienia posfpowania.
Umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznegwarta zostanie z uwzglnieniem
postanowié wynikajgcych z trdci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
Istotne dla stron postanowienia umowy zawarto wejnwymienionym wzorze umowy,
ktory stanowi zajcznik nr 5.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia natgtego wykonania umowy

Zamawiajcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniazyago wykonania umowy.

XVII. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej.

1.

Wszystkim, ktoérych interes prawny doznat lub #m@odozna uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawjaggo obowdqzujgcych przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia

Projekt ,Kwalifikacje i dewiadczenie na | miejs€uvspotfinansowany zérodkow Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI
g NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH FUNDUSZ SPOLECZNY

2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z
pozn. zm.), przystuguja sSrodki ochrony prawnej na zasadach i zgodnie z przepisami

Dziatu VI cytowanej ustawy.
XVIII. Postanowienia koncowe

Jawnos¢ postepowania
a) Zamawiajacy prowadzi protokét postepowania.

b) Protoko6t wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostepnia sie
na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu

postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.

¢) Udostepnienie protokotu i zatacznikow moze nastapi¢ przez wglad w miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

d) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepis6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zastrzegl, ze
nie mogag one by¢ udostepniane. Oznaczone klauzulg ,Nie udostepniaé -
informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji DZ. U. z 2003 nr 153 poz. 1503 ze

zmianami”.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z

2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.
XIX. Zalaczniki do SWIZ
Formularz ofertowy Wykonawcy (zalacznik nr 1).

Formularz cenowy (zatacznik nr 2).

Umowa (zalacznik nr 5).
Wykaz wykonanych ustug - prac podobnych (zatacznik nr 6)

el b B

oswiadczeniem tych 0séb o zobowiazaniu si¢ do uczestnictwa w realizacji
zamoOwienia(zatacznik nr 7).

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zalacznik nr 3).
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (zatacznik nr 4).

Wykaz 0s6b, ktore bgda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia wraz z pisemnym

8. Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych (zatacznik nr 8).

Braniewo, dnia 23.07.2012

Cztonkowie komisji przetargowej:

Z-CA DYREKTORA
oy

Dyrekm%wdu Pracy

w Braniewie
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