Nr sprawy OR.251-8/JF/13

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana w tresci SIWZ,

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushugi
odbioru przesylek pocztowych dla Powiatowego Urzg¢du Pracy w Braniewie”

I.  Nazwa (firma) i adres Zamawiajjcego:

Powiatowy Urzad Pracy w Braniewie

14-500 Braniewo, ul. Kosciuszki 118

tel.: 55 644 32 22

fax: 55 644 32 24

Godziny urzedowania: 7.30-15.30

Adres strony internetowe;: http://bip.pupbraniewo.pl/
NIP 582 14 91 355 REGON 170783119

IL  Tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907) zwanej w dalszej
czesei specyfikacji ,ustawa” a takze z wydanymi na podstawie niniejszej ustawy
rozporzadzeniami wykonawczymi.

2. Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o warto$ci
szacunkowej ponizej progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zamowieti
publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 Prawo zamoéwien publicznych.

W zakresie nieuregulowanym w niniej szej specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia,

zastosowanie majg przepisy Prawo zaméwien publicznych.

III.  Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Braniewie w 2014 i 2015 roku w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek listowych i paczek, ewentualnego
zwrotu przesylek niedorgczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529) oraz ustugi odbioru przesylek z siedziby zamawiajgcego.

Swiadczenie ushug pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw
na potrzeby tutejszego Urzedu odbywaé si¢ bedzie na zasadach okreslonych w:

a) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
2013 poz. 267) regulujacy tryb doreczenia pism nadawanych w postepowaniu
administracyjnym,

b) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 t., poz.749 z
poin. zm.) regulujacy tryb doreczania pism nadawanych w trybie Ordynac;ji
Podatkowe;.

¢) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529) wraz z
aktami wykonawczymi.
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3.1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢
przesylki listowe lub paczki.

Przesylki listowe:

a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane nieb¢dgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w
obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

¢) polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane niebedace przesylkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i w obrocie Zagranicznym,

d) polecone priorytetowe - przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i w obrocie zagranicznym,

e) polecone za Zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki niebedace
przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorg¢czone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki
najszybszej kategorii przyj¢te za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

Paczki;

a) ekonomiczne - rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

3.2. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie:

1. Odbiér przesylek przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy (po okazaniu
upowaznienia) raz dziennie w dni robocze od poniedziatku do piatku od godz. 14.00
do godz. 15.00 z siedziby Zamawiajacego w Braniewie przy ul. Kosciuszki 118
(nadanie przesytek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od
Zamawiajgcego);

2. Potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania w kraju i za granice
przesylek pieczecia, podpisem i datg w pocztowej ksigzce nadawczej (dla przesylek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym i wartosciowym zawierajgcym
wyszczegolnienie przygotowanych przesylek z podzialem wedlug poszczegélnych
kategorii wagowych i rodzajowych;

3. Zwrot do siedziby Zamawiajacego zestawien nadanych przesylek w dniu nastepnym
do godz. 12:00;

4. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesylek w ciagu 3 dni roboczych po otrzymaniu zgloszenia przez
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca bedzie doreczat przesyiki zaliczone do powszechnych ustug pocztowych
zgodnie z wymaganiami w zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie
krajowym zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29
kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. r. 2013 poz. 545),

6. W przypadku przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie
dorgczal do siedziby Zamawiajgcego, przez ktora przesytka zostata nadana,
pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru zgodnie z wymaganiami w
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zakresie czasu przebiegu przesytek pocztowych w obrocie krajowym zawartymi w
rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie  warunkow wykonywania ushug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. r. 2013 poz. 545),

7. Doreczanie przesytek adresatowi bedzie odbywalo sie na zasadach okreslonych w art.
37 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529),

8. W przypadku nieobecnosci adresata lub braku mozliwosci dostarczenia przesyltki w
sposob okreslony w pkt. 7, przedstawiciel Wykonawcy stosuje zasady doreczania
zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej, badz art. 44 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

9. Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spolecznym przesylki dorgcza sie¢ w
lokalu ich siedziby, osobom uprawnionym do odbioru pism.

10. Potwierdzeniem dorgczenia pisma jest podpis odbierajacego ze wskazaniem daty
odbioru. W razie braku mozliwosci uzyskania potwierdzenia odbioru, dorgczajacy
sam stwierdza date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo oraz
przyczyne braku jej podpisu.

3.3. Do obowigzkéw Zamawiajacego bedzie nalezeé:

1. Opakowanie przesylek listowych i paczek w sposob umozliwiajacy Wykonawcy
dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia;
opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego;
opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub papier Zamawiajacego;
Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wlasnych opakowar na
listy i przesyiki,

2. Umieszczanie na przesylce listowej lub paczce w sposob czytelny nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiazce nadawczej w
przypadku przesylki rejestrowanej), okreslajac jednoczesnie rodzaj przesylki (zwykla,
polecona, priorytetowa itp.) oraz umieszczanic na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki pieczatki okreslajacej petna nazwg i adres Zamawiajgcego,

3. Nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, nalezy przez to rozumie¢:

— dla przesylek rejestrowanych: sporzadzenie ksigzki nadawczej; oryginalne
strony pocztowej ksigzki nadawczej bedg przeznaczone dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadanej partii przesylek,

— sporzadzenie zestawienia ilo$ciowego i wartosciowego przesytek w/g rodzaju i
wagi (rejestrowane, nierejestrowane, paczki), z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié
bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek;
zestawienie to bedzie stanowilo réwniez potwierdzenie odbioru przesylek w
ramach ustugi odbioru przesytek z siedziby zamawiajacego.

4. Umieszczanie na stronie adresowej przesylek, w miejscu przeznaczonym na opfate,
napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.

3.4. Pozostale postanowienia:
l. Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan, Zamawiajacy informuje, ze
wigkszos¢ generowanych przesylek stanowia pisma urz¢dowe. W zwigzku z

powyiszym Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania przesylki
rejestrowanej mialo moc dokumentu urze¢dowego.
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Zef.n.lawiajqcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowka nadawczg w
miejscowosci, w ktérej znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego oraz wymaga, aby punkty
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie
kazdej gminy lub gminy sasiedniej w obrebie powiatu braniewskiego.

. Uiszczanie oplat od przesylek listowych bedzie nastgpowato z dohu w formie oplaty

skredytowanej. Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie
oplaty za ustluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgei o tresci ustalonej z
Wykonawca.

Waga przesylki okreslona bedzie w stanie zamknietym.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy;
Podstawg obliczenia naleznogci bedzie suma oplat za przesyiki faktycznie nadane lub
zwrocone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona, co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub
oddawczych, przy czym obowigzywa¢ beda ceny jednostkowe podane w formularzu
cenowym, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajagcym te
zmiany. Ceny okreslone w formularzu cenowym powinny zawieraé¢ wszystkie oplaty
Wykonawcy. Naleznos¢ bedzie platna w terminie 14 dni od daty dostarczenia
Zamawiajagcemu faktury VAT. Za dzied zaplaty strony przyjmujg dzien uznania
rachunku bankowego Wykonawcy.

Przewidywana ilos¢ przesylek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu
cenowym, stanowigcym Zalgeznik nr 2 do SIWZ. Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste ilodci przesylek beda wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i
mogg odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Podane w formularzu
cenowym zlozonym wraz z oferta ilodci poszczegolnych przesylek s3 ilosciami
szacunkowymi. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek
okre$lonej w formularzu cenowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego wigkszej ilosci przesylek z danej
kategorii, ustugi te beda rozliczane wedlug cen jednostkowych wynikajacych z
formularza cenowego.

W przypadku wysylki przez Zamawiajgcego przesylki nieokreslonej w formularzu
cenowym, rozliczenie nastapi zgodnie z obowigzujacymi cennikami Wykonawcy.
Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegala zmianom przez okres
realizacji zaméwienia, z ponizszymi wyjatkami:

a) w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastapi¢ zmiana
cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

b) w przypadku, jesli koniecznos¢ wprowadzenia zmian umowy wynika z uregulowan
prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za powszechne ustugi pocztowe
w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, a takze w przypadku, kiedy ich wprowadzenie
wynika z okoliczno$ci powodujacych, iz zmiana w/w cen lezy w interesie publicznym,
¢) ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegng obnizeniu w toku realizacji
zamowienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika
lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen wynikajacych w przedlozonej ofercie.
Wykonawca ma obowigzek wowczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone
oplaty pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub
regulaminu,

d) Zamawiajacemu przyshiguje mozliwosé korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy.

10. W przypadku nieterminowego odbioru przesylek przygotowanych do

wyekspediowania, Zamawiajacemu przysluguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 0,5 % miesigcznej kwoty za ustuge odbioru przesylek od
Zamawiajacego za kazdy dzien zwloki.
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11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé przesunigcia terminu nadania przesylek na dzien
nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek
(nieprawidtowe opakowanie, brak znakéw oplaty pocztowej, niezgodnogé WpIiSOW w
dokumentach nadawczych z przesylkami) i braku mozliwosci ich wyjasnienia i
poprawienia w dniu odbioru przesylek.

12. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos$é zgodnie z przepisami  wykonawczymi ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529).

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV:

64110000- ustugi pocztowe
60000000-8 Ustugi transportowe (z wylaczeniem transportu odpadow)

IV.  Termin wykonania zaméwienia
Planowany termin wykonania zaméwienia: od 02.01.2014 do 31.12.2015

V.  Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spehienia tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zaméwienia moga ubiegaé¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja
warunki, dotyczgce udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22. ust. 1 ustawy:

1.1 Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

Zamawiajqcy uzna Wykonawce za spetniajgcego warunek posiadania uprawnien do
wykonywania dziatalnosci bedqcej przedmiotem zaméwienia, ktory przedstawi
zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocziowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie
krajowym i zagranicznym przesylek zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 poz. 1529) w zakresie uprawniajgcym do
wykonywania zamdwienia, ktérego waznosé uplywa nie wczesniej niz do dnia
31.12.2015 roku; spetnia/ nie spetnia

1.2 Posiadaja wiedze i doswiadczenie:

Zamawiajqcy uzna wykonawce za speiniajqcego warunek posiadania wiedzy i
doswiadczenia, ktéry przedstawi wykaz 3 usiug odpowiadajgcych swoim rodzajem
usludze stanowiqcej przedmiot zaméwienia, o wartosci co najmniej 30 000 zt kazda, w
okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalqczeniem  dokumentu
porwierdzajgcego, ze te ustugi zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie;
speinia / nie spelnia

1.3 Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zaméwienia

Zamawiajgcy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie
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1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegblowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajgcy oceni czy Wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt., 1.3, 1.4 na podstawie Zlotonego wraz z ofertg oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktorym mowa w pkt. 6.1. a

2. Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiagzany jest udowodnié Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezb¢dnymi do realizacji zamoOwienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasob6w na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spelniania warunkéw udziahy w postgpowaniu podlegaé
beda wykluczeniu z udziatlu w postgpowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza sie Wykonawcéw, ktérzy podlegaja

wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Prawa zamoéwien publicznych.

Oferte¢ Wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a)  jest niezgodna z ustaws,

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw ZamOwienia,
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zaméwien publicznych,

¢) Jjej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

d)  zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

€) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia,

f)  zawiera bledy w obliczeniu ceny,

g)  Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgezenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3,

h)  jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu dokonana bedzie w oparciu
o dokumenty zlozone przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu metoda warunku
granicznego spetnia) nie spetnia.

bl

VI.  Wykaz oswiadczei lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢é wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢gpowaniu:

6.1 W zakresie wykazania spelniania przez wykonawce warunkoéw, ktérych mowa
w art. 22 ust. 1 ustawy:

a) Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
Zamo6wien publicznych- (zatgcznik nr 3);

b) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,
w szczegolnosci koncesje, zezwolenia lub licencje;

¢) Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczef okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych, gtéwnych dostaw lub ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w
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postgpowaniu, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz, ktorych
dostawy lub ustugi zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowodéw, czy zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie; (zalacznik nr 5);

6.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy:

a) Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 ust.1 Prawa zaméwien publicznych (zatacznik nr 4);

b) Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, lub z centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawionego nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia albo skadania ofert;

¢) Aktualnego  zaswiadczenia wlasciwego  naczelnika urzedu  skarbowego
potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, lub
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo skiadania ofert;

iw zwigzku z art. 24 ust.2 pkt. 5 oraz art. 26 ust. 2 d:
- lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowe;j, o ktérej mowa w art. 24 ust.
2 pkt 5 lub informacje, ze nie nalezy si¢ do grupy kapitatowe;j (zalacznik nr 4).

6.3 Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokument6w, o ktérych mowa w pkt. 6.2 b i ¢ sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci, wystawione nie wezesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadnia ofer.t
2. Nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne albo, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zalegtych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania
decyzji whasciwego organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu skladania ofert.
3. Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zaméwienie; wystawione nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Dokumenty sporzqdzone w jezyku obcym sq skiadane wraz 7 ttumaczeniem na jezyk polski
przez ttumacza przysieglego.

6.4 Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspoélnej:

1. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspélnie o
udzielenie zamoéwienia publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu skiada kazdy z Wykonawcow oddzielnie, pozostate
dokumenty sktadane sg wspélnie.

2. Wykonawcy skiadajacy oferte wspolng ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi

77«"7
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Informacja o sposobie Porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja pisemnie, faxem lub mailem. Pytania muszg by¢ kierowane na
adres Zamawiajacego. Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do porozumiewania
si¢ z Wykonawcami Jest: Joanna Fedirko tel. 55 644 2231, w godzinach 10:00-13:00.

2. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwi enia:

a)

b)

c)

d)

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.

pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze
wniosek 0 wyjasnienie tresci SIWZ wplynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
kofica dnia, w ktérym uplywa potowa Wyznaczonego terminu skladania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci STWZ wplynie po uplywie terminu skiadania
w/w wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajacy moze udzielié
wyjasnien lub pozostawié¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Tres¢ zapytania oraz udzielone Wwyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje, bez ujawniania zrédia
zapytania oraz zamieszczone na stronje http://bip.pupbraniewo.pl/

Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego  zapytanie w sprawach
wymagajacych zachowania pisemnogci postepowania.

3. Modyfikacja tresci SIWZ:

a)
b)

©)

d)

VIIL

W' uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowaé tresé SIWZ,

Wprowadzone modyfikacje, uzupelnienia, w tym termin6w, zostang przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ oraz zostang zamieszczone
na stronie internetowej http://bip.pupbraniewo.pl/

Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia zmiany SIWZ jak réwniez pytania
Wykonawcoéw wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig SIWZ i beda
wiazace przy skladaniu ofert,

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne,

Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia Zamawiajacy zamiesci w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
»Ogloszenie o zmianie ogloszenia Zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien
Publicznych”, przediuzajac termin skladania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy zamiesci informacj¢ o zmianach
rOwniez na stronie internetowej http://bip.pupbraniewo.pl/

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium
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IX.

Termin zwigzania oferta

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania

ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu
skiadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu
zwigzania ofertg Zamawiajacy moze tylko raz zwrécié si¢ do Wykonawcow o

wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedhuzyé termin zwigzania oferta samodzielnie,
zawiadamiajac o tym Zamawiajgcego.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

10.1. Przygotowanie oferty:

1.

2.

3.

el

10.

11

12

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, w formie pisemnej, w jezyku
polskim, napisang na maszynie lub w formie wydruku komputerowego.
Dokumenty ztozone w jezyku obcym muszg dodatkowo posiadaé ttumaczenie na
j¢zyk polski przez ttumacza przysieglego.

Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu powinny byé skladane w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce
lub osobe upowazniong przez wykonawce do podpisania oferty z dopiskiem ,,za
zgodnos¢ z oryginatem” oraz pieczatka wykonawcy lub osoby upowaznionej.
Koszt zwigzany z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia wymagaja podpisu 0s6b
upowaznionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zataczenia whasciwego o$wiadczenie pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i
zalgczniki, o ktérych mowa w SIWZ.

Poprawki w ofercie powinny by¢ naniesione czytelnie i opatrzone podpisem
osoby/0séb podpisujacych oferte.

Wszystkie oferty powinny by¢ spiete w sposob trwaly, zapobiegajacy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

Wszystkie strony oferty zawierajace jakakolwiek tresé oraz wszelkie Zmiany w
tresci oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
zaparafowane przez Wykonawce lub osobe upowazniona; natomiast bledne cyfry
nalezy przekresli¢ i obok napisaé prawidiowa.

. Strony oferty powinny by¢ kolejno ponumerowane ( z zastrzezeniem pkt. 13). W

tresci ofert powinna byé umieszczona informacja o tacznej ilosci stron wraz z
liczbg i wykazem zalacznikéw do oferty.

. Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamowien

publicznych, oferty sktadane w postepowaniu sg jawne i podlegaja udostepnieniu
od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcej tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu zastrzegl, ze nie mogg by¢ one
udostepniane.
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13. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje ~ stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa, informacije te powinny by¢ zlozone w oddzielnej, wewngtrznej
kopercie z oznaczeniem ,Nie udostepnia¢ - informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji (DZ. U. z 2003 nr 153 poz. 1503 ze zmianami), spiete lub zszyte i
kolejno ponumerowane.

10.2. Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspélnej przez dwa lub wiegcej
podmiotéw gospodarczych (konsorcja, spolki cywilne).

Wykonawcy moga wspélnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia.

Wykonawcy ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o

udzielenie zaméwienia, reprezentowania i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo

winno by¢ wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpisane przez

prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z Wykonawcéw wystepujacych

wspolnie, ktére nalezy zalaczyé do oferty.

3. Oferta winna byé¢ podpisana przez kazdego z Wykonawcow wystepujacych
wspolnie lub przez upowaznionego przedstawiciela.

4. Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamoOwienia ponosza solidarna
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. Jezeli oferta wspdlna zlozona przez dwéch Iub wigcej Wykonawcéw zostanie

wyloniona w prowadzonym postgpowaniu  jako najkorzystniejsza przed

podpisaniem umowy Zamawiajacy zazagda w wyznaczonym terminie zlozenia

umowy regulujgcej wspélprace tych Wykonawcéw, podpisanej przez wszystkich

Wykonawcéw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz

termin realizacji zamdwienia.

[\ I

10.3. Sposéb zaadresowania oferty:

1. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zamknigtej kopercie) opakowaniu w
sposOb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert.

2. Koperta zawierajgca oferte powinna by¢ zaadresowana do Zamawiajacego na adres
podany w punkcie I niniejszej] specyfikacji i opatrzona nazwa, doktadnym adresem
Wykonawcy oraz oznaczona w Sposob nastgpujacy:

...............................................................................................

Wykonawca: Zamawiajacy:

Powiatowy Urzad Pracy w Braniewie
Ul. Kosciuszki 118, 14-500 Braniewo

Oferta na:
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ushugi
odbioru przesylek pocztowych dla Powiatowego Urz¢du Pracy w Braniewie”

nie otwiera¢ przed 30.09.2013 godz. 13:15”
Nr sprawy OR.251-8/JF/13

.............................................................................................................

3. Oferty ztozone lub nadestane do Zamawiajacego po wyznaczonym terminie,
zgodnie z art. 84 ust. 2 Prawa zaméwien publicznych zostang zwrdcone.
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Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenie wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty lub braku jakichkolwiek z wymaganych informacji.

XI.  Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego, pokdj 3 ul. Kosciuszki 118, 14-500
Braniewo

2. Termin sktadania ofert uptywa dnia: 30.09.2013 o godz. 13:00.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie zostang niezwlocznie zwrécone
Wykonawcy zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
ofert¢. Wymaga si¢ zachowania formy pisemne;.

X1I. Sklad oferty

1. Dokumenty okreslone w pkt. VI SIWZ oraz zalgczniki:
a. Formularz ofertowy — zalacznik nr 1
b. Formularz cenowy — zatacznik nr 2
¢. Aktualny cennik ustug pocztowych Wykonawcy

XIII.  Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglednia wszelkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT- zgodnie z przepisami w tym zakresie.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i skladniki zwigzane z
wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania z oferts) z zastrzezeniem
ppkt. 9 w rozdziale III pkt. 3.4 SIWZ.

Cen¢ za wykonie przedmiotu zaméwienia nalezy przedstawi¢ w ,,Formularzu ofertowym”
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ.

XI1v. Otwarecie ofert:;

XV.

1. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego, pokoj 13
dnia: 30.09.2012 o godz. 13:15.
2. Wykonawcy moga by¢ obecni podczas otwierania ofert

Opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny- Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegbtowego rozpatrywania, jezeli:
a) oferta spelnia wymagania SIWZ,
b) oferta zostanie ztozona w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie,
c) Wykonawca przedstawi oferte zgodng co do treSci z wymaganiami
Zamawiajgcego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, ktére
oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

3. Wyb6r oferty zostanie dokonany w oparciu o przyje¢te w niniejszym postepowaniu
kryterium oceny ofert przedstawionego ponize;j:
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Nazwa Waga
kryterium kryterium
Cena brutto 100%

Szczegbtowy opis .

Cena brutto (z podatkiem VAT) za realizacje przedmiotu zamdwienia, na
ktéra powinny sie sktada¢ wszelkie koszty ponoszone przez wykonawce w
zwigzku z realizacja zamowienia

Oferta wykonawcy, ktory zaproponuje najnizsza cene otrzyma 100 punktéw, natomiast
oferty pozostalych wykonawcéw zostang poréwnane z oferta z najnizsza cena przy
zastosowaniu wzoru podanego ponizej:

Najnizsza cena
Ilo$¢ punktéw = x 100% x 100 pkt.
Cena badanej oferty

XVL.  Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego

1. Zamawiajagcy niezwlocznie po  wyborze najkorzystniejszej oferty zawiadomi
Wykonawcéw podajac w szczegblnosci:

a. nazwe firmy, siedzibe, adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano uzasadnienie
wyboru, oraz innych Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty wraz z punktacja,.

b. uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofert, jezeli bedzie miato miejsce,

C. uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykonawcow, jezeli takie bedzie
mialo miejsce,

d. termin po uptywie, ktére 80 mozliwe begdzie zawarcie umowy.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone w siedzibie
Zamawiajagcego  na tablicy =~ ogloszen oraz na  stronje internetowe;j
http://bip.pupbraniewo.pl/

3. O uniewaznieniu postepowania o udzieleniu zamo6wienia publicznego Zamawiajacy
zawiadomi réwnocze$nie wszystkich Wykonawcéw, na tablicy ogloszer oraz na stronie
internetowe;j http://bip.pupbraniewo.pl/

4. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemne;j:

a)  wterminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub dro g3 elektroniczng, lub

b) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono przestane pisemnie

¢)  w przypadku, gdy w postepowaniu zlozona zostata tylko jedna oferta Iub nie
odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy, mozliwe
jest zawarcie umowy przed uplywem ww. terminu.

6. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego
Wykonawce.

7. W przypadku, gdy okaze si¢, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie
uchylal si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi
przestanka do uniewaznienia postgpowania.

8. Umowa w sprawie realizacji zaméwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowiefi wynikajacych z tresci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
Istotne dla stron postanowienia Umowy zawarto we wzorze umowy, ktéry stanowi
zalgcznik nr 6.
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XVII.  Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVIIL. Pouczenie o §Srodkach ochrony prawne;j.

1. Wszystkim, ktorych interes prawny doznat lub moze doznaé uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego obowigzujacych przepiséw Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907),
przystuguja srodki ochrony prawnej na zasadach i zgodnie z przepisami Dzialu VI
cytowanej ustawy.

XIX. Postanowienia koncowe

1. Jawnos¢ postepowania

a) Zamawiajgcy prowadzi protokét postepowania.

b) Protokot wraz z zalgcznikami jest jawny. Zataczniki do protokotu udostepnia si¢
na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
post¢powania, z tym, ze oferty udost¢pnia sie od chwili ich otwarcia.

¢) Udostgpnienie protokotu i zalagcznikow moze nastapié przez wglad w miejscu
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

d) Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca zastrzegl, ze
nie mogg one by¢ udostepniane. Oznaczone klauzulg ,Nie udostepniaé -
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji DZ. U. z 2003 nr 153 poz. 1503 ze
zmianami”.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacii majg zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2013 r. poz. 907) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

XX. Zalaczniki do SIWZ

1. Formularz ofertowy— Zatgcznik nr 1

2. Formularz cenowy — Zalacznik nr 2

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zalgcznik nr 3

4. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie
zamowienia z art. 24 ust.1 Prawa zaméwien publicznych — Zalacznik nr 4

5. Wykaz wykonanych ustug (prac podobnych) — Zalgcznik nr 5

6. Istotne postanowienia umowy — zatacznik nr 6

Braniewo, dnia /.9, 0.9..421

Czlonkow__i'e komisji przetargowe;j:

!

...........................................

Dyrektor Poyviatowege Wezedu Pracy
' w Braniewie
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