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Nr sprawy CAZ.0S.251/2/13
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
zwana w tresci SIWZ
Ustugi szkoleniowe
| Nazwa (firma) i adres Zamawiajgcego:

Powiatowy Urad Pracy w Braniewie

14-500 Braniewo, ul. Keziuszki 118

tel.: 55 644 32 22

fax: 55 644 32 24

Godziny urzdowania: 7.30-15.30

Adres strony internetowej: http://bip.pupbraniewo.p
NIP 582 14 91 355 REGON 170783119

Il Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawdgia 29.01.2004 r. Prawo
zamowie publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nt3l poz. 759 z pd. zm.)
zwanej w dalszej e¢&ci specyfikacji ,ustaw’.

2. Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu niedgramego O wartei
szacunkowej pongj progéw ustalonych na podstawie art. 11 ust. &vBrzamowig
publicznych.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwipualaicznego art. 10 ust. 1 oraz art.
39-46 Prawo zaméwiepublicznych.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikatptnych warunkéw zamoéwienia,
zastosowanie majprzepisy Prawo zamowiegublicznych.

[11. Opis przedmiotu zamowienia

Zamowienie sklada siz 3 czsci. Zmawiapcy dopuszcza mtiwos¢ skladania ofert
czesciowych na kada z pongszych czsci.

CZESC |: Operator maszyn K. Il — koparki lub tadowarki

CZESC II: Fakturzysta z obstuga kasy fiskalnej;

CZESC IlI: Opiekun 0s6b starszych i niepetnosprawnych znodutem jezyka
niemieckiego;

CZESC I: Operator maszyn Kl. Ill — koparki lub tadowarki

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przepdaeaie ustugi szkoleniowej pod nagw
,Operator maszyn Kkl. Il — koparki lub tadowarki” dla o0séb bezrobotnych
zarejestrowanych w Powiatowym Wdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu ,Nowe
szanse na zatrudnienie” wspoétfinansowanegoselkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
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Zakres zamowienia obejmuje przeszkoleri® o0séb bezrobotnych zarejestrowanych
i skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1.
2.

3.

Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2013r.

| GRUPA — Operator koparki — 5 os6b

Il GRUPA — Operator tadowarki — 5 0os6b

Czas trwania szkolenia: #6 godzin przypadaga na jednego uczestnika musi wykosi
176 godzin zegarowych w zakresie szkoleniactelgo przedmiotem zamdodwienia.
Intensywnd¢ szkolenia: 8 godzin zegarowych dziennie, gdziezgwd zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zegia edukacyjne licce 45 minut oraz przeeMiczaca 15
minut.

Program szkolenia powinien bygodny z rozporgdzeniem Ministra Gospodarki z dn.
20.09.2001r. w sprawie bezpieageva i higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i
innych uradzen technicznych do robét ziemnych, budowlanych i dregch (Dz. U. Nr
118 poz.1263) oraz zatwierdzony przez Instytut Medhacji Budownictwa i Gornictwa
Skalnego w Warszawie. Program powinient lggodny z przepisami oboyzujacego
prawa.

Wymaga sj, aby na grup 5 osob zapewni

| GRUPA — Operator koparki — 5 0s6b — min. 2 kopark

Il GRUPA — Operator tadowarki — 5 0s6b — min. 2ckarki;

Wymaga s}, aby kady uczestnik szkolenia mégt w stopniu bardzo dobrdoby
umiegtnosci niezledne przy pracy na stanowisku operator koparkitdalowarki.
Podczaswiczen praktycznych wszystkie osoby bace udziat w szkoleniu powinny ndée
zapewniongrodki ochrony indywidualnej oraz przestrzeganieadaBHP.

Program szkolenia powinien odpowigdaymogom okrélonym w 8§ 5 Rozporizenia
Ministra Edukacji i Nauki z dnia 3 lutego 2006r.sprawie uzyskiwania i uzupetniania
przez osoby doroste wiedzy ogolnej, urdiepsci i kwalifikacji zawodowych w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2006r. nr 31, poz. 216).

Szkolenie winno zak@zy¢ sig egzaminem psstwowym sprawdzagym stopié
opanowania wiedzy i umignosci z zakresu teoretycznego i praktycznego przygatosv
uczestnikbw do samodzielnej obstugi koparko, tad&iva po egzaminie, wydaniem
swiadectw potwierdzagych pozytywny wynik sprawdzianu na uprawnienia rapma
koparki, tadowarki kl. 1l oraz kgkek operatora maszyn roboczych,
- wydaniem zéwiadczenia o uk@czeniu szkolenia zgodnie z rozpaizeniem MEN z
dnia 11.05.2012r. w sprawie ksztatcenia ustawicanedormach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2012, poz.186);

10.Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe krytertdn znaczenie:

Cena — 70 %, Déwiadczenie Wykonawcy — 30%

11.Kod Wspdlnego Stownika Zaméwi€CPV) 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego.

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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CZESC II: Fakturzysta z obstuga kasy fiskalnej;

Przedmiotem zamoOwienia jest organizacja i przepdaeaie ustugi szkoleniowej pod nagw
.Fakturzysta z obstug kasy fiskalnej” dla osOb bezrobotnych zarejestrowanych w
Powiatowym Urzdzie Pracy Braniewie, w ramach projektu ,Nowe seana zatrudnienie”
wspoffinansowanego zérodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego

Zakres zamoéwienia obejmuje przeszkolerdié oséb bezrobotnych zarejestrowanych i
skierowanych przez Powiatowy Wd Pracy w Braniewie.

1.
2.

6.

7.

Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2013 r.
Czas trwania szkolenia: #6 godzin przypadafa na jednego uczestnika musi wyid0

godzin

zegarowych w zakresie szkolenia c¢tdyjo przedmiotem zamowienia.

Intensywnd¢ szkolenia: 5-8 godzin zegarowych dziennie, gdzidzgna zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zagia edukacyjne liccce 45 minut oraz przemmMiczaca 15

minut.

Program szkolenia powinien zawiéra

przepisy bhp i ppa w obiekcie handlowym,

przygotowanie kasy do prowadzenia sprzgda

programowanie kasy,

sprzeda kasami fiskalnymi

obstuga terminala ptatniczego, w tym:

urzadzenia wspotpracage z kasami oraz sklepowy sgirzpomochiczy i ich
obstuga (m.in. wagi, metkownice, czytniki kodéw $kewych, inwentaryzator
itp.),

omowienie zasad wystawiania i przechowywania dokowe sprzeday,

faktury elektroniczne, w tym m.in.

korygowanie b¢dow w fakturach,

obstuga programow wykorzystywanych do fakturowa&amputerowego

Wymaga s, aby Wykonawca zapewnit wyposie stanowisk dl&azdegouczestnika
szkolenia: kasa fiskalna, oraz komputer z e¢wsin do Internetu, oraz dwoch
powszechnie stosowanych programéw do obstugi spryed
Wymaga sj, aby zagcia byty prowadzone w formie wykladoéwéwiczen (warsztatow) z
wykorzystaniem odpowiedniego spta.
Program szkolenia powinien zapewhikwompleksowe przygotowanie os6b do pracy na
stanowisku fakturzysty z obstagasy fiskalnej.
Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe krytercd znaczenie:

Cena — 70 %, Déwiadczenie Wykonawcy — 30%

Kod Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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CZESC lll: Opiekun o0s6b starszych i niepetnosprawnych z modutem jezyka
niemieckiego

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przepdaenie ustugi szkoleniowej pod nagw
,Opiekun oséb starszych i niepetnosprawnych z modutengzyka niemieckiegd dla oséb
bezrobotnych zarejestrowanych w Powiatowym ddemze Pracy Braniewie, w ramach
projektu ,Nowe szanse na zatrudnienie” wspotfinavewego zesrodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zakres zamowienia obejmuje przeszkolerdi@ o0s6b bezrobotnych zarejestrowanych i
skierowanych przez Powiatowy W Pracy w Braniewie.

1. Planowany termin realizacji szkolenia: do 30 listda 2013 r.

2. Czas trwania szkolenia: #6 godzin przypadara na jednego uczestnika musi wyikosi
300 godzin zegarowych w zakresie szkoleniactelgo przedmiotem zamowienia.
Intensywnd¢ szkolenia: 8 godzin zegarowych dziennie, gdziezgwl zegarowa kursu
liczy 60 minut i obejmuje zegia edukacyjne liczce 45 minut oraz przemMiczaca 15
minut.

3. Program szkolenia powinien uwezdhiac m.in. nastpujace zagadnienia:

» Wykonywanie codziennych czyném z zakresu gospodarstwa domowego,
* Wykonywanie czynng&i higienicznych przy podopiecznych,

* Wspieranie biologicznych funkciiyciowych podopiecznego,

» Organizowanie czasu podopiecznemu i dotrzymywamiatzystwa.

* Wybrane zagadnienia gzyka niemieckiego ( 120godzin)

4. Wymaga s}, aby zagcia byly prowadzone w formie wyktadéwcwiczen (warsztatow) z
wykorzystaniem odpowiedniego sptz dos¢pnego przez caty okres trwania szkolenia tj.:
1 iozko szpitalne z materacem przeciwogiegowym, 1 balkonik rehabilitacyjny,
dodatkowo kule, laski oraz sgtzdo pomiaru cnienia oraz cukru.

5. Program szkolenia powinien zapewhikompleksowe przygotowanie oséb do pracy na
stanowisku: opiekun 0sob starszych i niepetnospyatva modutemezyka niemieckiego.

6. Wymaga si, aby kady uczestnik szkolenia mogt w stopniu bardzo dobrydoby
umiegtnosci niezlzdne do pracy przy opiece nad ossbarsz i niepetnosprawn

7. Kryteria oceny ofert: cena oraz dodatkowe krytertdn znaczenie:

Cena — 70 %, Déwiadczenie Wykonawcy — 30%

8. Kod Wspdlnego Stownika Zaméwi€CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Dotyczy wszystkich cesci:

1. Wykonawca w kadym dniu szkolenia zapewnia serwis kawowy w post&awy,
herbaty, wody mineralnej, drdzowek lub ciastek.

2. Realizacja szkolenia napi w terminie 7- 14 dni od dnia pisemnego zawiadama
Wykonawcy przez Zamawiggego.

3. Instytucja szkoleniowa ma posigdaktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
WUP.

4. Zamawiajcy dopuszcza nmtiwosé zorganizowania ze§ szkoleniowych poza
Braniewem. W przypadku przeprowadzenia szkolenzag®raniewem wymagane jest
zapewnienie przez Wykonawc

» jezeli odlegiad¢ z Braniewa do miejsca odbywania&ajest mniejsza i50
km, dowozu wszystkich uczestnikéw szkolenia z Bzaug do miejsca z&j
szkoleniowych i z powrotem,

» jezeli odlegia¢ z Braniewa do miejsca odbywania ajest weksza nk 50
km, zapewnienia waywienia wszystkim uczestnikom (wliczonego w koszt
szkolenia) tj. 3 positkdw dziennignjadanie, obiad skladaly sk z dwdch
dan i kolacja) oraz zakwaterowania na czase&agzkoleniowych (pokoje
maksymalnie 4 osobowe) wraz z zapleczem sanitarngraz dowozu
wszystkich uczestnikow szkolenia z Braniewa do sti@jprowadzenia zj i
powrotu do Braniewa po zakozonym szkoleniu.

» zagcia mog@ odbywa& sie w odlegi@gci nie wkksze] nz 200 km od
Braniewa.

5. Podczas realizacji szkolenia dopuszczgpszeprowadzenie zgj z podziatem na mniejsze
grupy.

6. Pomieszczenie do prowadzeniacgdeoretycznych powinno bywyposaone w sprzt i
pomoce dydaktyczne (rzutniki, sptzwideo, eksponaty szkoleniowe, modele adzam
objetych zakresem szkolenia itp.) umtiviajace prawidiove realizacg szkolenia oraz
zapewniajce bezpieczne i higieniczne warunki pracy i naukizgposiadapomieszczenia
sanitarne, w warunkach wymaganych w obmwjacych przepisach bezpiecmwa
i higieny pracy.

7. Materiaty szkoleniowe, zawiekgje co najmniegkrypt tematyczny adekwatny do tréci
szkolenia, notatnik i dtugopis, przekazywaneasnieodptatnie kademu uczestnikowi na
wilasnaé, za pokwitowaniem na pogtku szkolenia bdz na bieaco zgodnie z
realizowanym tematem zsj

8. Zagadnienia powinny ldyrozpisane w programie szkdélez okréleniem tematu za¢
edukacyjnych.

9. Materialy, spret i narzdzia powinny by przygotowane w iléci umazliwiajacej w stopniu
bardzo dobrym nabycie przez uczestnikow szkolenmiegtnosci teoretycznych
i praktycznych.

10.Zamawiajcy wymaga, aby szkolenie odbywate sbdziennie od poniedziatku dogtku,
w kolejno nasipujacych po sobie dniach, w godzinach edry 08:00 a 18:00.
Dopuszczalne jest zaplanowanie ¢Zajw sobot, po wczéniejszym uzgodnieniu z
Zamawiagcym.

Projekt ,Nowe szanse na zatrudnieni€” wspoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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11.Uczestnicy szkolenia, ktérzy ukaza szkolenie z wynikiem pozytywnym, powinni
otrzym& odpowiednie dokumenty (2aiadczenie, certyfikat, itp.) w dniu zakczenia
szkoleniaswiadczice o ukaczeniu szkolenia i nabyciu uprawnieggodnie przepisami w
tym zakresie.

12. Kazdy uczestnik szkolenia winien posi&ddzienniczek edukacyjnych zdjszkolenia,
zwierapcy nasgpujace informacje: data, k8 godzin zaj¢ odbytych w danym dniu,
tematyka zaj¢, podpis wyktadowcy/instruktora i podpis uczestrsziolenia.

13.Poniewa srodki finansowe na realizacj przedmiotu zaméwienia pochedzz

Europejskiego Funduszu Spotecznego, Wykonawca z@&nd@w jest bezwzgtnie
zobowgzany do oznaczenia dokumentacji towarzgsf wykonaniu zamdwienia poprzez
umieszczenie logo EFS i napisu rasiace] treici ,Projekt,Nowe szanse na zatrudnienie”
wspoffinansowany zé&rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego &uszu
Spotecznego”, oraz odpowiedniego oznaczenia log& Eemieszcag w ktorych
realizowane &da szkolenia.

14.Wykonawca jest obowzany ubezpieczy osoby od nagpstw nieszcgsliwych

wypadkdéw, o ktérych mowa w art. 41 ust. 7 i 8 ustandnia 20 kwietnia 2004 roku o
promociji zatrudnienia i instytucjach rynku pracgkét jednolity Dz.U z 2008 r. Nr 69,
poz.415, z pp. zm.), po wskazaniu 0sOb przez zamaygefo. Powyszy koszt nakey
uja¢ w kosztach szkoleniach ogotem.

15.Wykonawca wybrany do realizacji zamoOwienia ma owabzek dostarczenia
Zamawiagcemu, co najmniej na 5 dni przed zawarciem umowaGzegotowego
harmonogramu zeg.

16.Wykonawca ma obowiek wraz z rachunkiem przedstéwizahcznik bkedacy
zestawieniem kategorii wydatkéw ebjch danym rachunkiem.

IV. Termin wykonania zamdéwienia
Planowany termin wykonania zaméwienia: do 30 liattgp2013 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow

1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia mogbiegd sic Wykonawcy, ktérzy spetnigj
warunki, dotycace udziatu w pogpowaniu, o ktérych mowa w art. 22. ust. 1 ustawy:
1.1Posiada uprawnienia do wykonywania olétenej dziatalndci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadajobowizek ich posiadania — za spetla@@go warunek
Zamawiajcy uzna wykonawg ktory:
- Posiada aktualny wpis do rejestru instytucji $ekmwych prowadzony przez
wojewOdzki urad pracy whdciwy ze wzgedu na siedzi® wykonawcy, zgodnie z art.
20 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku onproji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (tekst jednolity Dz.U z 2008 r. Nr G#z.415, z pd. zm.); spefania/nie
spetnia

1.2Posiadaj wiedz i doswiadczenie;za spetnigjcego warunek Zamawiajacy uzna
Wykonawe;, ktory:
- przedstawi wykaz co najmniej 3 grupowych ustug $sakiowych (grupa licaca
przynajmniej 5 oséb) o podobnym zakresie, w okreseatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, azgdi okres prowadzenia dziataléw jest krotszy

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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— w tym okresie, z podaniem ich waitg przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow,
oraz zadczeniem dokumentu potwierdzeggo,ze te ustugi zostaty wykonane lub s
wykonywane nalgycie; spetnia / nie spetnia

1.3Dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobamolrgmi do
wykonywania zamoOwienia - za spelni@ggo warunek Zamawigy uzna

Wykonawe, ktory;

a) przedstawi wykaz wyposania zaktadu i ugdzen dostpnych Wykonawcy ustug
w celu realizacji zamowienia wraz z informag podstawie dysponowania tymi
zasobami;

b) wykaze osoby, uczestnigge w wykonywaniu zaméwienia z informacp ich
kwalifikacjach, ddwiadczeniu w prowadzeniu min. 3 szk@lgrupowych w
okresie ostatnich trzech lat przed uptywem ternsikkadania ofer{grupy licace co
najmniej 5 oséb) obejmagych zakresem temat szkolenia, oraz@aniem dokumentu
potwierdzagcego, ze te ustugi zostaly wyktane nalgycie; wyksztatceniu
niezkednym do wykonania zaméwienia zakresu wykonywaniaepr nich
czynnaci i informacp o podstawie do dysponowania tymi osobami, orazyzio
oswiadczenie,ze osoby, ktére bda uczestniczy w wykonywaniu zamowienia
posiadag wymagane uprawnienia,zeli ustawy naktadgj obowibzek posiadania
takich uprawnié: spetnia/ nie spetnia

1.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej
— Zamawiajcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zagresi
Wykonawca mee polegé na wiedzy i déwiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania
zamowienia lub zdolr@iach finansowych innych podmiotéw. Wykonawca wiepk
sytuacji zobowjzany jest udowodii Zamawiajcemu, £ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicioprzedstawigc w tym celu
pisemne zobowranie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycgzhiidnych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaamowienia.
Wykonawcy, ktorzy nie wyka spetniania warunkow udziatu w pggbwaniu podlega
beda wykluczeniu z udziatu w pogbowaniu.
Z udzialu w niniejszym pogpowaniu wyklucza si Wykonawcow, ktorzy podlegaj
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.1 i 2 Prawa@aiex publicznych.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uwa st za odrzucos
Zamawiajcy odrzuca ofeg, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tres¢ nie odpowiada tkei specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
z zastrzeeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwpeblicznych,
3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniie przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,
4) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
5) zostata ztaona przez Wykonawc wykluczonego z udzialu w paegtowaniu
0 udzielenie zamowienia,
6) zawiera b¢dy w obliczeniu ceny,
7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia gozenia zawiadomienia nie zgodzié sia
poprawienie omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 uspk. 3,
8) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

Projekt ,Nowe szanse na zatrudniehiespoétfinansowany zérodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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7. Ocena spetnienia warunkow udzialu w gestwaniu dokonana ¢ozie w oparciu
o dokumenty zipone przez Wykonawcw niniejszym posipowaniu metoa warunku
granicznego spetnia/nie spetnia.

VI. Wykaz oswiadczei lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu:

A.W zakresie wykazania spetniania przez wykonawcwarunkéw, ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppetvaniu z art. 22 ust. 1 Prawa
ZamoOwiex publicznych- (zajcznik nr 3).

b) Wykaz wykonanych, a w przypadkiwiadczex okresowych lub aigtych rownie
wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niglrtym do wykazania spetniania
warunku wiedzy i déwiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedywem
terminu skladania ofert albo wnioskow o dopuszezeto udzialu w pogpowaniu,

a jezeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich
wartcéci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow, orazazaéniem dokumentu
potwierdzagcego, ze te dostawy lub ustugi zostaty wykonane lubws/konywane
nalezycie (zahcznik nr 6);

c) wykazu nargdzi, wyposaenia zakladu i umgzen technicznych dospnych
wykonawcy ustug w celu realizacji zamoOwienia wrazinformacp o0 podstawie
dysponowania tymi zasobami(zetnik nr 7).

d) wykazu osoOb, ktore dula uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, wraz z
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowyathgswiadczenia i wyksztatcenia
niezkednych do wykonania zamdéwienia, a takzakresu wykonywanych przez nich
czynnaci, oraz informagj o podstawie do dysponowania tymi osobami;

e) oraz gwiadczenia,ze osoby, ktore dmlag uczestnicz§ w wykonywaniu zamdwienia,
posiadag wymagane uprawnienia, zeli ustawy nakiladaj obowbzek posiadania
takich uprawnié (zahcznik nr 8);

B. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeén na podstawieart. 24 ust. 1 2 ustawy

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z ¢mstvania 0 udzielenie
zamowienia z art. 24 ust.1 i 2 Prawa zamdvgablicznych (zajcznik nr 4).

b) lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowaw art.
24 ust. 2 pkt 5, lub informacg, ze nie naley si¢ do grupy kapitatowej (zakhcznik
nr4).

Jezeli Wykonawca zlazy liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, Zamawiajcy
zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie w okr@lonym terminie wyjasnien dotyczacych powhzan, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy prawo zadwien publicznych. Zamawiajacy oceniapc
wyjasnienia, wezmie pod uwag obiektywne czynniki, w szczegoéln&i wplyw powigzan istniejacych
pomiedzy przedskbiorcami na ich zachowania w posfpowaniu oraz przestrzeganie zasad uczciwej
konkurencji. Zamawiaj acy wykluczy z postpowania o udzielenie zamowienia Wykonaweg ktory nie
zlozyt wyjasnien, oraz Wykonawe, ktory nie ziozyt listy podmiotéw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowe;j.
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C. Na oferte sktadajg sie:

a) dokumenty okreslone w pkt. VI oraz zakczniki

b) Formularz ofertowy z wykazaniem os6b do kontaktowZamawiajcym-
wypetniony i podpisany przez Wykonagv(zahcznik nr 1).

c) Formularz cenowy - wypetniony i podpisany przez \blygwe (zahcznik nr 2).

d) Program szkolenia.

e) Numer z Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzgm przez odpowiedni
Wojewoddzki Urad Pracy.

f) Pisemne ¢wiadczenie, o dysponowaniu odpowiednimi pomiesziezen do
realizacji zamowienia.

g) Wzory dokumentéw kacowych pdwiadczajcych ukaiczenie kursu przez
uczestnikow szkolenia,

h)  Wykaz miejsc prowadzenia zajpraktycznych i teoretycznych (zaknik nr 9)

D. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofertyvspélnej:

a) W przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow uljgrych sé wspdlnie o
udzielenie zamowienia publicznego, dokumenty pataapce, ze Wykonawca nie
podlega wykluczeniu sktada #dy z Wykonawcéw oddzielnie, pozostate
dokumenty sktadane svspolnie.

b) Wykonawcy sktadacy ofere wspdlp ustanawiaj petnomocnika do
reprezentowania ich w pegowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo must by
ztozone w oryginale lub kopii pwiadczone] za zgoddé z oryginalem przez
notariusza. Zamawiafy pozostaje w kontakcie z petnomocnikiem i do aieg
kieruje informacje, korespondengfp.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania s Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania égwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania s¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie d&wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informac@mawiajcy |
Wykonawcy przekazgj pisemnie, faxem lub mailem. Pytania mu$gc kierowane na
adres Zamawigfego.

a. Osoly ze strony Zamawiagego upowznions do porozumiewania &i z
Wykonawcami jest: Joanna Fedirko tel. 55 644 228@pdzinach 10:00-13:00.

2. Wyjasnienie tréci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

a. Wykonawca mee zwréct sie do Zamawigicego 0 wyjdnienie tréci SIWZ.
Zamawiajcy udzieli wyjanien niezwtocznie tym, ktérym przekazat specyfikacj
nie p&niej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

b. Jeeli wniosek o wyjanienie tréci SIWZ wptynie do Zamawigfgego péniej niz
do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tewnsiktadania ofert
lub dotyczy udzielonych wyfmien, Zamawiagcy maze udzielé wyjasnien lub
pozostawd wniosek bez rozpatrzenia.
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c. Tres¢ zapytania oraz udzielone wyjaenia zostam jednoczeénie przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikaogz ujawnianigrodta
Zzapytania oraz zamieszczone na stréoig://bip.pupbraniewo.pl

d. Nie udziela s zadnych ustnych i telefonicznych informacji, w§neen czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawizggo zapytanie w sprawach
wymagajcych zachowania pisemém postpowania.

3. Modyfikacja tréci SIWZ:

a. W uzasadnionych przypadkach Zamawcgj maze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowatres¢ SIWZ,

b. Wprowadzone modyfikacje, uzupetnienia, w tym termn zostan przekazane
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano SIWZ orastar zamieszczone
na stronie internetoweittp://bip.pupbraniewo.pl

c. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia zmiany SIWZ jaldwniez pytania
Wykonawcow wraz z wygnieniami staj Sie integralm czescig SIWZ i beda
wigzace przy skladaniu ofert,

d. Jezeli wprowadzona modyfikacja e specyfikacji nie prowadzi do zmiany foe
ogtoszenia Zamawiagy maze przedhay¢ termin sktadania ofert o czas niedhy
na wprowadzenie zmian w ofertachzgé bedzie to niezbdne,

e. Jeeli wprowadzona modyfikacja #e specyfikacji prowadzi do zmiany t@
ogtoszenia Zamawiggy zamidci w Biuletynie ZamoOwié Publicznych
,Ogloszenie o zmianie ogloszenia zamieszczonego ivle§nie Zamowié
Publicznych”, przedimajac termin skiadania ofert o czas niedhy na
wprowadzenie zmian w ofertach. Zamawgyj zamidci informacg o zmianach
réwniez na stronie internetowéittp://bip.pupbraniewo.pl

VIII. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX. Termin zwi gzania oferta

1. Bieg terminu zwgzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca pozostaje zg#aany oferd przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania
ofert.

3. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dmeg uptywem terminu zwrania
oferty Zamawiajcy maze tylko raz zwréda sie do Wykonawcéw o wyraenie zgody na
przedtzenie tego terminu o oznaczony okres, niezsity jednak i 60 dni.

4. Wykonawca mee przedtay¢ termin zwazania ofed samodzielnie, zawiadamagj o tym
Zamawiajcego.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Przygotowanie oferty:
a. Wykonawca mee ziazy¢ tylko jedry ofere, w formie pisemnej, w egyku
polskim, napisanna maszynie lub w formie wydruku komputerowego.
b. Koszt zwhzany z przygotowaniem oferty ponosi skiadgjofere.
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Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia wyagaodpisu 0s6b
uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie pgpakrczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upamsonego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zahczenia widciwego gwiadczenie petnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Oferta powinna zawieta wszystkie wymagane dokumentyswoadczenia i
zalczniki, o ktérych mowa w SIWZ.

Poprawki w ofercie powinny Ilgy naniesione czytelnie i opatrzone podpisem
osoby/ os6b podpisagych ofert.

Wszystkie oferty powinny kyspite w sposob trwaty, zapobiegay mazliwosci
dekompletacji zawartai oferty.

2. Postanowienia dotygze wnoszenia oferty wspoélnej przez dwa lukzogj podmioty
gospodarcze(konsorcja/ spotki cywilne).
a. Wykonawcy mog wspolnie ubiegasie o udzielenie zamowienia.

b.

Wykonawcy ustanawigjpetnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu o
udzielenie zamoOwienia, reprezentowania i zawarai@owy. Petnomocnictwo
winno by wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi, podpésanzez
prawnie upowaznionych przedstawicieli kalego z Wykonawcow wygpujacych
wspolnie, ktére naley zabczye do oferty.

Oferta winna b¥ podpisana przez kdego z Wykonawcow wygbujacych
wspolnie lub przez upowiaionego przedstawiciela.

Wykonawcy ubiegacy si wspélnie o udzielenie zamowienia porpsolidarr
odpowiedzialné za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspdllna ztmna przez dwoch lub wiej Wykonawcow zostanie
wytoniona w prowadzonym pagiowaniu jako najkorzystniejsza przed
podpisaniem umowy Zamawigy zazada w wyznaczonym terminie zenia
umowy regulujcej wspotprae tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich
Wykonawcow, przy czym termin, na jaki zostata zawaie mae by krotszy ni
termin realizacji zamowienia.

3. Sposéb zaadresowania oferty:

a.

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zamkiej kopercie/opakowaniu w
sposb6b gwarantggy zachowanie poufroi jej tresci oraz zabezpieczgjej jej
nienaruszalné& do terminu otwarcia ofert.

Koperta zawieraca ofert powinna by zaadresowana do Zamawieggo na
adres podany w punkcie | niniejszej specyfikaagppiatrzona nazgy doktadnym
adresem Wykonawcy oraz oznaczona w sposOlemgsty:

LOferta szkoleniowa — ... ”
nie otwierd przed16.04.2013y0dz.11:15
Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialéa za zdarzenie wynikage z

nienaleytego oznakowania koperty lub braku jakichkolwiekwgymaganych
informaciji.
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XI. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte naley ztozy¢ w siedzibie Zamawiggego, pokdj 3 ul. Kéciuszki 118, 14-500
Braniewo

2. Termin skiadania ofert uptywa dnid6.04.2013 godz 11:00

3. Oferty otrzymane przez Zamawjaggo po terminie zostanniezwtocznie zwrdocone
Wykonawcy zgodnie z obowzujacymi w tym zakresie przepisami

4. Wykonawca mee, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zntidnb wycofa
oferte. Wymaga si zachowania formy pisemne,;.

XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

Cena oferty uwzglnia wszelkie zobowrania, musi b§ podana w PLN cyfrowo i stownie,
z wyodebnieniem nalenego podatku VAT- zgodnie z przepisami w tym zaleres

Cena podana w ofercie powinna obejméwaszystkie koszty i skiadniki zwrane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymeprZzamawiajcego.

Cena nie ulega zmianie przez okrexmci oferty (zwhzania z ofet)

Cere za wykonie przedmiotu zamowienia ngleprzedstawd w ,Formularzu cenowym”
stanowijcym zahcznik do niniejszej SIWZ, a nagghnie tak obliczoa cere przenié do
.Formularza ofertowego” stanowdym zahcznik do niniejszej SIWZ.

Cere za wykonanie przedmiotu zaméwienia ngl@rzedstawd w ,Formularzu ofertowym”
stanowicym zahcznik do niniejszej SIWZ.

XIIIl. Otwarcie ofert:

1. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego, pokoj 13
dnia:16.04.2013 godz.11:15
2. Wykonawcy mog by¢ obecni podczas otwierania ofert

XIV. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie s kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu ocenyfert

1. Kryteria oceny- Zamawiagy uzna oferty za spelnigje wymagania i przyjmie do
szczegOtowego rozpatrywaniazédi:
a. oferta spetnia wymagania SIWZ,
b. oferta zostanie zimna w wyznaczonym przez Zamavi@ggo terminie,
c. Wykonawca przedstawi ofert zgoda co do tréci z wymaganiami
Zamawiajcego.

2. Kryteria oceny ofert — stosowanie matematycznychcod przy ocenie ofert, ktore
oceniane &da w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw pstawionych przez
Wykonawcow w zakresie kdego kryterium.

3. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryteriurigrta otrzyma maksymadnilosé
punktéw ustalom w ponizszym opisie, pozostate ¢tty oceniane odpowiednio-
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszegphdw oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriow i ustafopunktacg: 0-100 pkt.(100%=100 pkt.)

4. Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o pgayjw niniejszym posgpowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione paaji
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Lp | Nazwa Waga Szczegdbtowy opis Uwagi
Kryterium kryterium objasnienia
1. | Cenaszkolenia 70% Cena oferowana minimalna/cena oferty
badanej x 70%
2. | Ddswiadczenie | 30% Decyduje liczba przeprowadzonych szkole
Wykonawcy grupowych (grupy licgce co najmniej 5

0s6b) w zakresie oltlym niniejszym
zamoOwieniem w @igu ostatnich trzech lat, a
jezeli okres dziataln€xi jest krétszy to z
okresu prowadzenia dziatakub.

Oferty zostan ocenione na podstawie
wykazu sporzdzonego przez Wykonawc
wedtug ilgici przeprowadzonych szkale
grupowych. Punktacja w tym kryterium
zostanie przyznana wedtug ngsijacego
porzdku:

- 6 i wigcej szkolé — 30 pkt.

- 4-5 szkol@é — 20 pkt.

- 3 szkolenia - 10 pkt.

RAZEM 100%

1. Oferta wypetniajca w najwyszym stopniu wymagania oktene w kadym kryterium
otrzyma maksymaln liczbe punktow. Pozostatym Wykonawcom, wypetg@jm
kryteria przypisane zostanie odpowiednio mniejgzagorcjonalnie) liczba punktow.

2. Wynik oferty, ktora przedstawia najkorzystniejszyilabs zostanie uznany za
najkorzystniejsgz oferte. Realizacja zamOwienia zostanie powierzona Wykayaw
ktérego oferta uzyska najwyz ilos¢ punktow.

3. Zamawiajcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektrandg.

XV. Informacja o formalno sciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publiczneg

1. Zamawiajcy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofertzawiadomi
Wykonawcow podajc w szczegolngi:

a. nazwe firmy, siedzike, adres Wykonawcy, ktdrego ofertvybrano uzasadnienie
wyboru, oraz innych Wykonawcow, ktérzy zidi oferty wraz z punktagj.

b. uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia ofentlijbedzie miato miejsce,

c. uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia Wykariaw jezeli takie kpdzie
miato miejsce,

d. termin po uptywie, ktérego natiwe bedzie zawarcie umowy.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferpstanie zamieszczone w siedzibie
Zamawiajcego na tablicy ogtosaeraz na stronie internetowleitp://bip.pupbraniewo.pl

3. O uniewanieniu postipowania 0 udzieleniu zamoéwienia publicznego Zampeyja
zawiadomi réwnoczmie wszystkich Wykonawcéow, na tablicy ogtoszeraz na stronie
internetowejttp://bip.pupbraniewo.pl

4. Zamawiajicy podpisze umowz Wykonawa, ktory przedtay najkorzystniejsz oferk.
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Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej:
a) wterminie 5 dni od dnia przestania zawiadomienwayborze najkorzystniejszej
oferty, jezeli zostato ono przestane faksem lub dretgktronicza, lub
b) w terminie 10 dni od dnia przestania zawiadomienta wyborze
najkorzystniejszej oferty, eli zostato ono przestane pisemnie
c) w przypadku, gdy w pogbowaniu ztaona zostata tylko jedna oferta lub nie
odrzuconozadnej oferty oraz nie wykluczonadnego Wykonawcy, nitiwe
jest zawarcie umowy przed uptywem ww. terminu.
O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawd® powiadomi wybranego
Wykonawe.
W przypadku, gdy okee sk, ze Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrargdzie
uchylat s¢ od zawarcia umowy Zamawigy maze wybr& oferkt najkorzystniejsz
spairod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich powp oceny, chybaze zachodzi
przestanka do uniewaienia posfpowania.
Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznegwarta zostanie z uwzginieniem
postanowié wynikajacych z trdci niniejszej SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
Istotne dla stron postanowienia umowy zawarto wejnwymienionym wzorze umowy,
ktory stanowi zajcznik nr 5.

XVI. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy

Zamawiajcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniazyago wykonania umowy.

XVII. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej.

1.

Wszystkim, ktérych interes prawny doznat lub z@odozna uszczerbku w wyniku
naruszenia przez Zamawjeggo obowizujacych przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwepublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nt3], poz. 759 z
pézn. zm.), przystuguyj srodki ochrony prawnej na zasadach i zgodnie z [psaep
Dziatu VI cytowanej ustawy.

XVIII. Postanowienia koncowe

Jawnda¢ postpowania

a) Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.

b) Protokot wraz z zakznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu udospnia sé
na wniosek po dokonaniu wyboru najkorzystniejszigrtg lub uniewanieniu
postpowania, z tymze oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

c) Udostpnienie protokotu i zakznikbw mae nasipi¢c przez wghd w miejscu
wyznaczonym przez Zamawsgggo.

d) Nie ujawnia st informaciji stanowgcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjglij@Vykonawca zastrzegte
nie mog one by udostpniane. Oznaczone klauzaul,Nie udostpniat -
informacje stanowitajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust 4 ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji DZ. U. z 2008 153 poz. 1503 ze
zmianami”.
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2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

XIX. Zalaczniki do SWIZ

Formularz ofertowy Wykonawcy (zatacznik nr 1).

Formularz cenowy (zatgcznik nr 2).

Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zatacznik nr 3).
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania (zalacznik nr 4).
Wykaz wykonanych ustug - prac podobnych (zatacznik nr 5)

Wykaz wykonanych szkolen (zatacznik nr 0)

Wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzen technicznych (zatgcznik nr 7).
Wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia (zatgcznik nr 8).
Wykaz miejsc prowadzenia zaje¢ praktycznych i teoretycznych (zatacznik nr 9).

VPN B LN -

Braniewo, dnia 09.04.2013r
Czlo (g}vie komisji przetargowe;j:

..........................................

Dyrektor oW oWeg6 Urzedu Pracy
Braniewie
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