
Bezrobotny lub poszukujący pracy zgłasza się w celu dokonania rejestracji do PUP 

właściwego ze względu na zameldowanie w miejscu pobytu stałego lub czasowego, 

a jeżeli nie jest zameldowany – do PUP, na którego obszarze działania przebywa. Osoba, 

która nie jest zameldowana lub posiada zameldowanie na pobyt stały w innej 

miejscowości niż miejsce zameldowania na pobyt czasowy, przy dokonywaniu rejestracji 

składa oświadczenie, że nie jest zarejestrowana w innym PUP; 

Rejestracja bezrobotnego oraz poszukującego pracy następuje w dniu przedłożenia 

dokumentów, o których mowa w pkt 4, po poświadczeniu przez bezrobotnego lub 

poszukującego pracy własnoręcznym podpisem prawidłowości danych i oświadczeń 

zamieszczonych w karcie rejestracyjnej; 

Osoba zarejestrowana zawiadamia w terminie 7 dni PUP o wszelkich zmianach danych 

zawartych w karcie rejestracyjnej; 

Osoba rejestrująca się przedkłada do wglądu pracownikowi PUP dokonującemu rejestracji 

[poza numerem PESEL oraz numerem NIP – jeśli ma nadany numer NIP]: 

 dowód osobisty lub inny dokument tożsamości [w przypadku "innego dokumentu 

tożsamości" konieczne jest dodatkowo zaświadczenie potwierdzające miejsce 

zameldowania], 

 dyplom, świadectwo ukończenia szkoły lub świadectwo szkolne albo zaświadczenie 

o ukończeniu kursu lub szkolenia, 

 świadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbędne do ustalenia jej uprawnień,  

 dokument stwierdzający przeciwwskazania do wykonywania określonych prac, jeżeli 

taki dokument posiada, 

osoba niepełnosprawna, oprócz dokumentów, o których wyżej mowa, przedkłada 

dokument potwierdzający stopień niepełnosprawności; 

Rejestracji nie dokonuje się w przypadku nieprzedłożenia dokumentów, o których mowa 

w pkt 4 ppkt 1–3 i 5, lub odmowy złożenia podpisu na karcie rejestracyjnej przez osobę 

rejestrującą się. W szczególnie uzasadnionych przypadkach starosta może wyrazić zgodę 

na rejestrację osoby nieposiadającej kompletu dokumentów [osoba, która uważa, że 

pracownik PUP bezpodstawnie odmawia zarejestrowania jej, powinna niezwłocznie złożyć 

żądanie zarejestrowania – na piśmie lub ustnie do protokołu.]; 

Bezrobotni powyżej 50 roku życia, którzy po upływie 6 miesięcy od dnia zarejestrowania 

w PUP i po upływie okresu pobierania zasiłku dla bezrobotnych, wynikającego z ustawy 

oświadczeniach przedemerytalnych, zamierzają złożyć w Zakładzie Ubezpieczeń 

Społecznych wniosek o świadczenie przedemerytalne, powinni – ze względu na obowiązki 

PUP wobec tych bezrobotnych – powiadomić PUP o zamiarze złożenia wniosku 

i udokumentować spełnianie warunków do nabycia świadczenia przedemerytalnego 

[informacja o warunkach do nabycia świadczenia przedemerytalnego oraz o zasadach 



składania wniosku o to świadczenie umieszczona jest na tablicy ogłoszeń PUP oraz na 

stronie internetowej ZUS. 

 


