Wojt Gminy Wilczeta oglasza kolejny nabér na wolne stanowisko urzednicze

Referenta ds. inwestycji i utrzymania drog
w Referacie Rolnictwa , Budownictwa i Gospodarki Komunalnej
Urzedu Gminy Wilczeta 84 , 14-405 Wilczeta

Wymagania niezbedne:
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Obywatelstwo polskie.

Wyksztatcenie co najmniej Srednie

Co najmniej 1 rok stazu pracy na podobnym stanowisku .

Niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie .

Posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych i korzystanie z pelni praw
publicznych

Nieposzlakowana opinia.

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku .

Wymagania dodatkowe:
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Preferowane kierunki budownictwo lub pokrewne .

Doswiadczenie w zakresie organizacji i prowadzenia procesu inwestycyjnego ,
organizacji i nadzoru rob6t budowlanych .

Znajomos¢ przepisoOw dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminy.
Znajomos$¢ zagadnien i przepisow z zakresu prawa budowlanego, ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, gospodarce komunalne;j.
Znajomo$¢ przepisow z zakresu Prawa Zamowien Publicznych.

Znajomo$¢ przepisow Kodeksu Postgpowania Administracyjnego.
Umiejetnos¢ analizowania kosztoryséw , rozliczania zuzycia materiatow , czytania
projektéw budowlanych .

Dyspozycyjno$¢, komunikatywnos¢.

Prawo jazdy kat. B.

Zakres wykonvywanych zadan na stanowisku:
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Planowanie realizacji i finansowania inwestycji gminnych .

Prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektéw technicznych ,
programéw funkcjonalno-uzytkowych oraz dokumentacji kosztorysowej
planowanych inwestycji.

Biezacy nadzér nad prowadzonymi przez gming remontami .

Rozliczanie materiatéw zakupionych przez Gming i wbudowanych w czasie
prowadzonych inwestycji i remontow .

. Opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia dla inwestycji

budowlanych .

Nadzér nad przeprowadzaniem przetargdw zwigzanych z udzielaniem zamdéwien
publicznych w zakresie rob6t budowlanych .

Planowanie budowy, modernizacji i utrzymania drég gminnych.

Prowadzenie i aktualizacja ewidencji drég gminnych i obiektéw mostowych .
Inicjowanie dzialan i przygotowywanie programéw inwestycyjnych.

O Opracowywanie projektow potrzeb finansowych z zakresu inwestycji , modernizacji

i remontow .



Wymagane dokumenty:
1. List motywacyjny
. Zyciorys zawodowy — curriculum vitae.
3. Kserokopie $§wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu, stazach lub
praktykach.
4. Kserokopie dyplomoéw potwierdzajacych wyksztalcenie.
5. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach i szkoleniach.
6. Os$wiadczenia o niekaralno$ci za przest¢pstwa popelnione umyslnie oraz
posiadanie pelnej
zdolnosci do czynnos$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.
7. Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na stanowisku
urzedniczym.
8. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji o nastepujacej tresci:
» Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych / Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz.926 z pozn.
zm./ oraz ustawq z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych / Dz. U. z
2008 r. Nr 233, poz. 1448 z pézn. zm./.”

Warunki pracy na stanowisku:

1. wymiar czasu pracy: peiny etat

2. miejsce pracy: Urzad Gminy Wilczeta 84 , 14-405 Wilczeta
3. czas pracy — 8 godzin dziennie

4. wynagrodzenie: zgodnie z przepisami.

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych

Wskaznik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych w Urzgdzie Gminy Wilczgta w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienie ogloszenia, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spolecznej oraz zatrudnienia os6b niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Termin: do dnia 17-03-2017 roku do godz. 14.00

Miejsce: Urzedu Gminy Wilczeta ( sekretariat )

Zamknieta koperta z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko urzednicze Referenta
ds.inwestycji i utrzymania drég w Referacie Rolnictwa , Budownictwa i Gospodarki
Komunalnej w Urzedzie Gminy Wilcze¢ta ”

Uwagi koncowe

Dostarczone dokumenty zostang poddane analizie przez komisj¢ rekrutacyjng majacej na celu stwierdzenie
zgodnosci, kompletnosci, zawartosci i formy dokumentéw z wymogami okre$lonymi w ogtoszeniu o
naborze. W wyniku analizy dokumentow komisja wytypuje list¢ kandydatow, ktérzy spetniaja wymagania
formalne w ogloszeniu .Wytypowani kandydaci zostang pisemnie powiadomieni o terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej a nastepnie komisja wytypuje liste kandydatéw , ktérzy
speiniaja wymagania formalne podane w ogloszeniu. Informacja o wynikach naboru bgdzie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.ugwilczeta.bip.doc.pl oraz na tablicy
informacyjnej Urzgdu Gminy.

WOJT GMINY
Wilczeta, 2017.03.03 /-/ BEATA ANDRZEJCZUK



