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Spoldzielnia Uslug Rolniczych w Wilczetach
poszukuje kandydatki/kandydata na stanowisko:

Glowna ksiggowa/Gléwny ksiegowy R’J;, ) ,%‘/ Vo

Miejsce pracy: Wilczeta, pow. braniewski

Zakres obowigzkow:

* nadzdr nad finansami i prowadzenie pelnej ewidencji ksiegowej zgodnie z Ustawg o
rachunkowosci,

* prowadzenie ewidencji kasowej (przyjmowanie gotowki, sporzadzanie raportéw kasowych),

* wspdtpraca z bankiem (realizacja przelewdw, uzgadnianie sald),

* sporzadzanie dokumentoéw zwigzanych z wynagrodzeniem,

* sporzadzenie sprawozdan finansowych i bilanséw (miesiecznych i rocznych),

* wspolpraca z US, ZUS, GUS i KRS (sporzadzanie sprawozdan oraz deklaracji podatkowych
miesi¢cznych i rocznych),

* wspolpraca z kontrahentami, szczegdlnie w sprawach platnosci za zobowigzania oraz
czuwanie nad windykacja naleznosci oraz potwierdzanie i uzgadnianie sald,

* prawidlowe utrzymanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentacji,

¢ dbanie o dobry wizerunek firmy,

* obowigzek zachowania tajemnicy stuzbowej.

Wymagania:
* wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub srednie i 1 rok stazu pracy w dziale ksiegowosci,
* znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz
prawa podatkowego,
* znajomosci programu Platnik,
* znajomos¢ pakietu biurowego OpenOffice,
* rzetelnos¢, uczeiwosé, terminowos¢, komunikatywno$é, inicjatywa i dyspozycyjnosé.

Oferujemy:
* umowg o0 prac¢ na stanowisku o duzej odpowiedzialnosci,
* wynagrodzenie adekwatne do posiadanych kwalifikacji,
* mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia,
* bardzo dobrg atmosfere pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV wraz z listem motywacyjnym na adres e-mail;
surwilczeta@gmail.com lub osobiscie w siedzibie SUR w Wilczetach.

CV powinno zawiera¢ klauzule: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawq z dnia 29.08.1997 roku o
Ochronie Danych Osobowych, (tekst jednolity: Dz. U. 2016 r. poz. 922).

Skontaktujemy si¢ z wybranymi kandydatami.




